EDITAL RETIFICADO
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2019

A Companhia de Desenvolvimento de Informatica de Uberaba, com sede na Rua Dom
Luiz Maria de Santana, n° 146, Bairro Santa Marta, Uberaba/MG, CEP 38.061-080, neste
Edital doravante denominada simplesmente CODIUB, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que fara LICITACAO NA MODALIDADE DE PREGAO PRESENCIAL,
TIPO MENOR PRECO GLOBAL, com a finalidade de selecionar proposta, objetivando a
Contratagio de empresa especializada em Gestio Documental para solugdo de digitalizagéo
de documentos com Certificagdo Digital e Fé Publica, incluindo: a preparagdo, organizagéo,
digitalizagio e a indexagéo dos arquivos digitais, com fornecimento de infraestrutura de
hardware, softwares e realizagdo de gestdo, incluindo a definicdo de rotinas de busca ¢
recuperagdo, dos documentos digitalizados e daqueles armazenados fisicamente, com vistas
a0 atendimento das necessidades da CODIUB, conforme especificagdes e quantitativos
constantes no Termo de Referéncia e Anexos deste Edital.

Suporte Legal: A legislagio que regula esta licitagdo e os documentos que a instruem s&o 0s
seguintes:

o Lei 13.303 de 30/06/2016;

o Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da CODIUB — RILC,
aprovado pelo Conselho de Administragio da CODIUB em 21/06/2018 e publicado
em 27/06/2018, com vigéncia a partir de 01/07/2018;

o Lei 8.078 de 11/09/1990 - Codigo de Defesa do Consumidor;

o Lei 8.137 de 27/12/1990 - Crime Contra Ordem Econdmica e Relagdes de Consumo;

Lei 10.520 de 17/07/2002 - modalidade de licitagdo denominada pregdo, para

aquisigdo de bens e servigos comuns;

Aviso de Licitagdo;

Edital de Licitag@o;

Minuta do Contrato;

Anexos.

Serfio observadas as seguintes datas e horarios para os procedimentos:

Data da realizacdo: 14/03/2019.

Credenciamento: A partir das 08h00mim as 08h50min.

Recebimento de envelopes (proposta de precos e habilitacio) e disputa de lances: A partir
das 09h00min (apos encerrada a fase de credenciamento)

Local: Companhia de Desenvolvimento de Informatica de Uberaba - CODIUB, com sede

na Rua Dom Luiz Maria de Santana, n° 146, Bairro Santa Marta, Uberaba/MG, CEP 38.061-

s

080, sendo conduzido pela Pregoeira responsavel, com auxi
designados nos autos do processo em epigrafe.

lio da Equipe de Apoio,,

Em caso de vir a ser decretado feriado nacional, estadual ou municipal no dia previsto paraa
disputa de lances, o ato ficara automaticamente transferido para o primeiro dia (til seguinte;.
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permanecendo o mesmo horario.

As propostas deverfio obedecer as especificagdes deste instrumento convocatorio e ANEXOS
que dele fazem parte integrante.

Os envelopes contendo a proposta € 0s documentos de habilitagdo serfio recebidos no
endereco acima mencionado, na sessdo publica de processamento do Pregéo Presencial, apos
o credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar do certame.

1.  DISPOSICOES PRELIMINARES |

1.1 O Pregdo Presencial seré realizado em sessdo publica, no modo de disputa aberto, sendo
os trabalhos conduzidos por empregado da CODIUB, denominado pregoeiro,
juntamente com a equipe de apoio.

12 Para efeito desta Licitagio serdio usadas as seguintes siglas:

e RILC - Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da CODIUB.
e CODIUB - Companhia de Desenvolvimento de Informatica de Uberaba.

2. DO OBJETO |

2.1 Contratagio de empresa especializada em Gestiio Documental para solugdo de
digitalizagdo de documentos com Certificagdo Digital e Fé Publica, incluindo: a
preparagdo, organizagdo, digitalizagio e a indexagdo dos arquivos digitais, com
fornecimento de infraestrutura de hardware, softwares e realizagdo de gesto, incluindo
a definicio de rotinas de busca e recuperagdo, dos documentos digitalizados e daqueles
armazenados fisicamente, com vistas ao atendimento das necessidades da CODIUB,
conforme especificagdes e quantitativos constantes no Termo de Referéncia e Anexos.

3. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1 Poderfio participar do certame todos os interessados do ramo de atividade pertinente ao
objeto ora licitado e que preencherem as condi¢Bes constantes neste Edital e seus
anexos.

3.2 Sera desclassificada a Proposta que:

321 N&o atender as exigéncias contidas no objeto desta licitagdo;

322  For omissa em pontos essenciais, de modo a ensejar duvidas, ou que apresente
rasuras, borrdes, entrelinhas ou emendas que dificultem o entendimento pela
Comissdo de Licitagéo;

323  Afronte qualquer dispositivo legal vigente;

324 Nio estiver assinada pelo representante legal da empresa proponente oupor
procurador devidamente habilitado. N
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3.3 Estarfio impedidas de participar, de qualquer fase do processo, interessados que se

enquadrem em uma ou mais das situagdes a seguir:

a)
b)

©)

d)
€)
)

Que se enquadrem em um ou mais dispositivos do artigo 38 da Lei 13.303/16;
Com registro de inidoneidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas ¢

Suspensas — CEIS;

Com registro no Cadastro Nacion

Improbidade Administrativa;
Suspensos na CODIUB;

Que se enquadrem em um ou mais dispositivos dos artigos 10 e 11 do RILC;
Sob processo de faléncia ou recuperagéo judicial (Lei Federal n° 11.101/2005).

al de Condenagdes Civeis por Ato de

3.4 A realizagio do procedimento ¢ de competéncia da Pregoeira nomeada pela CODIUB
terd, em especial, as seguintes atribui¢des:

a)
b)

©)
d)

e)

)]

Coordenar, supervisionar e dirigir os trabalhos da Equipe de Apoio;

Responder e solucionar as questdes propostas pelos interessados, relativas ao
certame;

Receber, examinar e julgar as propostas € documentos de habilitagdo, conforme
requisitos e critérios estabelecidos no Edital;

Abrir as propostas de pregos, inclusive aquelas processadas por sistema de
informatica;

Analisar a aceitabilidade das propostas, advertindo as licitantes sobre a
desclassificacdo das propostas por “prego excessivo” ou “manifestamente
inexequivel”;

Desclassificar propostas, indicando os motivos;

Conduzir os procedimentos relativos aos lances ¢ a escolha da proposta do
lance de menor preco;

Realizar a negociagiio com o licitante que oferecer o lance de menor prego;
Verificar a habilitaggo do proponente classificado em 1° (primeiro) lugar;
Declarar o vencedor;

Receber, examinar e decidir sobre a admissibilidade dos recursos de forma
motivada;

Dar ciéncia aos interessados das suas decisoes;

Elaborar a ata da sessfio, assinando o seu termo;

Adjudicar o objeto, quando no houver recurso;

Encaminhar o processo a autoridade superior para homologagdo e autorizar a
contrata¢éo;

Propor & autoridade competente a instauragio de processo administrativo
punitivo objetivando a aplicago de sangdes;

Atender ao contido no art. 22 do RILC.

35 A Pregoeira, conjuntamente com a Equipe de Apoio, dard sequéncia ao processo de
Pregfio, atendendo rigorosamente as normas deste Edital e, também, a legislagdo em

vigor.

C A L
3.6 A Pregoeira desclassificard as propostas que ndo atenderem as exigéncias deste Eiﬁtal,
bem como as que ofertarem pregos manifestamente inexequiveis. (g
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3.7

3.8

3.9

Consideram-se INEXEQUIVEIS as propostas comprovadamente inviaveis em razéo
dos custos dos insumos das mercadorias serem incoerentes € incompativeis com a
execugdo plena e eficiente do objeto licitado, dada as condi¢Bes e exigéncias
especificadas neste Edital.

Apbs a classificagdo das propostas para a participagdo na fase de disputa de pregos, a
Pregoeira dard sequéncia ao processo de Pregdo na data e horario definidos neste Edital.

O valor inicial dos lances corresponderd ao menor prego, desde que exequivel e ofertado
na etapa de propostas.

L 4. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO DO ATO

CONVOCATORIO

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

Qualquer interessado poderd impugnar o ato convocatorio do presente pregéo e solicitar
esclarecimentos até o 5° (quinto) dia Gtil anterior a data da disputa, nos termos do artigo
27 do RILC e Lei da 13.303/2016.

As solicitagdes de esclarecimentos/impugnagoes deverdo ser enviadas para a
CODIUB, no seguinte enderego: Rua Dom Luiz Maria de Santana, n° 146, Bairro Santa
Marta, Uberaba — MG, CEP 38.061-080 ou pelo endereco eletrbnico no e-mail
licitacao@codiub.com.br.

Qualquer modificagdo no Edital exige divulgagio pelo mesmo instrumento de
publicagdo em que se deu o texto original, reabrindo o prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo néo afetar a formulagfo das propostas.

A CODIUB dever4 processar, julgar e decidir a impugnagao interposta em até 03 (irés)
dias tteis contados da interposigéo.

Na contagem de todos os prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-4 o dia do inicio e
‘ncluir-se-4 o do vencimento e considerar-se-o os dias Gteis, exceto quando for
explicitamente disposto em contrario.

Caso seja acolhida a impugnagdo contra o ato convocatério, serd designada nova data
para realizaggo do certame.

Na hipotese de a CODIUB n#o responder a impugnag#o até a data fixada para a entrega
das propostas, a licitagdo serd adiada, convocando-se nova data para entrega das
propostas com antecedéncia minima de 02 (dois) dias tteis.

5.1

DO CREDENCIAMENTO, DA DECLARACAOQO DE PLENO ATENDIMENTO,J

Para participagfo na licitagdo o representante da licitante devera credenciar-se junto’a™
Pregoeira, fazendo-o com os seguintes documentos: ’

[ — Carteira de Identidade;

Av. Dom Luiz Maria de Sa
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11 — Documento comprobatorio da representagdo, sob uma das seguintes formas:

5.1.1 Tratando-se de representante legal, a cOpia autenticada do Estatuto Social,
Contrato Social ou outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta
Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercerem direitos e
assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura;

5.1.2  Tratando-se de procurador, a procuragdo por instrumento publico ou particular,
com firma reconhecida, da qual constem poderes especificos para formular lances,
negociar prego, interpor recursos e desistir de sua interposigo e praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame;

5.1.3 Caso a procuragdo ndo esteja com firma reconhecida, devera ser anexado o
Estatuto Social, Contrato Social ou outro instrumento de registro comercial,
registrado na Junta Comercial.

5.1.4 Tratando-se de pessoa natural, documento de identidade ou outro documento
contendo foto, que identifique a pessoa.

5.1.4.1 Tanto o representante legal quanto o procurador deverdo apresentar
documento oficial de identificagdo que contenha foto.

5.1.5 Sera admitido apenas 01 (um) representante credenciado, para cada empresa
licitante.

57 Declaracio de Pleno Atendimento aos requisitos exigidos para habilitagdo neste
processo licitatorio, conforme consta no ANEXO 1V deste Edital.

53 Declaracio de Inexisténcia de Impedimento Legal para Licitar aos requisitos exigidos
para habilitagéo neste processo licitatorio, conforme consta no ANEXO V deste Edital.

6. DA FORMA DE APRESENTACAO DAS PI%OPOSTAS E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1 A proposta e os documentos para habilitagéo deverio ser apresentados, separadamente,
em 02 (dois) envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua parte externa, além
do nome da proponente, os seguintes dizeres:

ENVELOPE N° 1-PROPOSTA
PREGAQO PRESENCIAL N° 001/2019

ENVELOPE N° 2 - HABILITACAO
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2019

6.2 A proposta de pregos sera apresentada em envelope lacrado, em uma Gnica via, .
impressa, com folhas numeradas ¢ rubricadas, redigida com clareza, em lingua /i
portuguesa, salvo quanto as expressoes técnicas de uso corrente, sem emendas, rasuras,

%

6
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acréscimos ou entrelinhas, devidamente datada e assinada pelo representante legal da
pessoa juridica licitante ou pelo procurador, juntando-se a procuragdo.

63 Os documentos necessarios a habilitagio deverfio ser apresentados em original, por
qualquer processo de cdpia autenticada por Tabelido de Notas ou copia acompanhada do
original para autenticagfo pela Pregoeira ou por membro da Equipe de Apoio.

6.4 A apresentagdo da proposta de pregos, conforme ANEXO IIL, indica que o interessado
tem o pleno conhecimento das condigbes estabelecidas no ANEXO I (Termo de
Referéncia) e ANEXO TI (Especificagio do Objeto e estimativa de Pregos).

6.5 Somente serfio aceitos pregos propostos em moeda nacional, ou seja, em Real (R$), em
algarismos e por extenso, prevalecendo este Gltimo em caso de divergéncia.

7. DO CONTEUDO DO ENVELOPE DE “PROPOSTA DE PRECOS”
(Envelope 1)

7.1 O envelope PROPOSTA DE PRECOS devera conter os seguintes elementos:
7.1.1  Nome, endereco, CNPJ e inscrigdo estadual;
7.1.2  Nuamero do Pregédo Presencial;
7.1.3  Proposta contendo prego unitario e total, limitado a 02 (duas) casas decimais;
7.1.4  Declaragio de que nos pregos do objeto estdo incluidas todas as despesas, sem
quaisquer 6nus para a Companhia, tais como frete, carga, descarga, montagem,

desmontagem, instalacdes, tributos e quaisquer outros que incidam sobre a
avenca,

7.1.5  Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias.

8. DO CONTEUDO DO ENVELOPE “DOCUMENTOS PARA HABILITACAQ?”
(Envelope 2)

8.1 O Envelope DOCUMENTOS DE HABILITACAO devera conter os documentos a
seguir relacionados:

8.1.1 RELATIVOS A HABILITACAO JURIDICA:

8.1.1.1 Copia autenticada do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em
vigor, com as respectivas alteragdes, se houver, devidamente registrado e
arquivado na repartigdo competente.

8.1.1.1.1 Podera ser apresentada somente a ultima alteragdo contratual, em
atendimento ao subitem anterior, desde que esteja devidamente
consolidada as demais alteragdes.

7
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OBSERVACAO: O ramo de atividade constante do objeto social devera ser
compativel ao objeto ora licitado.

8.1.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

8.1.2.1 Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ).

8.1.2.2 Certiddo conjunta negativa de débitos relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unifio, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional e Receita Federal do Brasil,

8.1.2.3 Certiddo Negativa de Débitos Estaduais ou prova de regularidade para com
a Fazenda Publica Estadual;

8.1.2.4 Certificado de Regularidade de Situagdo (CRS) perante o Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo - FGTS;

8.1.2.5 Certiddo Negativa de Débitos Municipais (CNDM), expedida pelo
Municipio do seu domicilio;

8.1.2.6 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pelo Tribunal
Superior do Trabalho.

OBSERVACAO: Quanto aos documentos relativos a regularidade fiscal e
trabalhista, também serio aceitas certiddes positivas com efeito de negativas.

8.1.3 RELATIVOS A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

8.1.3.1 Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social ja
exigiveis, assinados por contador ou por outro profissional equivalente,
devidamente registrados no Conselho Regional de Contabilidade e
apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa situagéo financeira da
empresa, sendo vedada a sua substituigo por balancetes ou balangos
provisérios, podendo ser atualizados quando encerrados ha mais de 03 (treés)
meses da data de apresentagéio da Proposta, tomando como base a variagdo,
ocorrida no periodo, do INDICE GERAL DE PRECOS -
DISPONIBILIDADE INTERNA — IGP-DI, publicado pela Fundago
Getulio Vargas — FGV ou de outro indicador que o venha substituir.

8.1.3.2 Serfio considerados como na forma da Lei, o Balan¢o Patrimonial e
Demonstracoes Contabeis assim apresentados:

8.1.3.3 Na sociedade empresaria regida pela Lei n° 6.404/1976, sociedade anénima
ou por agdes: '

e Publicados em Diario Oficial; ou

8
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e Publicados em jornal de grande circulagfo; ou

e Por fotocépia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou
domicilio da licitante;

OBSERVACAO: As demonstracies contibeis compreendem: DLPA
(Demonstragio dos Lucros e Prejuizos Acumulados) e DRE (Demonstra¢io do
Resultado do Exercicio).

8.1.3.4 Para sociedades criadas no exercicio em curso, por fotocopia do Balango de
abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial da sede
ou domicilio da licitante;

OBSERVACAO: O balanco patrimonial e as demonstra¢des contabeis deverio
estar assinados por contador ou por outro profissional equivalente, devidamente
registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

8.1.3.5 Nos demais casos, por fotocopia do Livro Diario, inclusive com os Termos
de Abertura e de Encerramento, devidamente autenticada na Junta
Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro érgéo equivalente.

8.1.3.6 Para as empresas obrigadas a adotar a Escrituragdo Contabil Digital (ECD) e
transmiti-la ao Sistema Publico de Escrituragdo Digital (SPED), a
comprovagdo do Balango Patrimonial e das Demonstragdes Contabeis se
dara por meio de apresentag@o do Livro Didrio Eletronico, inclusive com os
Termos de Abertura e Encerramento, com o respectivo comprovante de
entrega de ECD ao SPED Contébil.

8.1.3.7 A boa situagdo financeira da licitante serd feita de forma objetiva, mediante
calculo de indices contébeis resultantes da aplicagfo das formulas abaixo:

LG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo > 1
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

SG = Ativo Total > 1
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

LC= Ativo Circulante >1,
Passivo Circulante

ONDE: LG = liquidez Geral
SG = Solvéncia Geral
LC = Liquidez Corrente

8.1.3.8 A licitante que apresentar resultado menor do que 01 (um), em qualquer urn
dos indices acima descritos, devera comprovar Patriménio Liquido de 10%
(dez por cento) do valor estimado da contratagdo. A comprovagéo devera ser
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feita relativamente a data da apresentacio da proposta, admitida a
atualizagfio para esta data através de indices oficiais.

Justificativa dos indices:

A CODIUB precisa ter ciéncia dos riscos da contratagdo, uma vez que ndo pode, por sua
prépria conta avaliar, informar e decidir por determinada sociedade. O processo licitatério, no
entanto, além de considerar a contratagdo mais vantajosa para a CODIUB em termos
financeiros, nfo pode deixar de lado a responsabilidade de correr riscos de inadimpléncia
trazendo prejuizos incalculaveis ndo s6 ao financeiro, como também a moral administrativa e
aos consumidores finais do servigo contratado.

Ao estipular tais indices, a CODIUB busca, garantindo uma concorréncia entre licitantes que
tenham plena capacidade de adimplir com as obrigagdes a serem contratadas.

8139 A licitante devera demonstrar, preferencialmente em planilhas, os célculos
utilizados para obtengdo dos indices exigidos.

8.1.3.10 Caso o memorial ndo seja apresentado, & Pregoeira responsavel se reserva
ao direito de efetuar os célculos.

8.1.3.11 Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor ou
distribuidores da sede da pessoa juridica, dentro de um prazo maximo de 90
(noventa) dias anteriores a sessdo publica inicial da licitagdo ou dentro do
prazo de validade constante do préprio documento.

81.4 RELATIVOS A QUALIFICACAO TECNICA:

8.14.1.1 Para fins de comprovagio de qualificagio técnica, exigir-se-a dos
interessados, exclusivamente, documentagéo relativa a:

8.1.4.1.1.1 A empresa licitante deverd apresentar, sob pena de inabilitagdo, o
certificado ou documentacdo do PROSOFT expedido pelo BNDES em nome da
proponente (Software Proprio);
8.1.4.1.1.2 Atestado de Capacidade Técnica expedida por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando a aptiddo para o desempenho das
atividades pertinentes e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos como
o objeto, bem como a satisfagfo quanto a qualidade dos servigos e cumprimento
dos prazos contratuais, comprovando a execugdo de servigos pertinentes a todos
os itens abaixo relacionados:
8.1.4.1.1.3 Comprovagdo, através de copia de contrato de prestagdo de servigo,
empenho ou apresentagdo de nota(s) fiscal(is), da execugfio de servigos de
digitalizagio com Certificagdo Digital e Fé Publica, com quantitativo de folhas
digitalizadas de, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do quantitativo em um
finico servigo/atestado, previsto no item 1 do ANEXO II deste Edital. ,
8.1.4.1.1.4 Comprovagio, através de copia de contrato de prestagdo de servigo,”
empenho ou apresentagio de nota(s) fiscal(is), da execugfo de servigos de/ﬁ_,;_‘/'
digitalizagdo de documentos, com quantitativo de folhas digitalizadas de,;“ho}‘" "
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minimo, 50% (cinquenta por cento) do quantitativo em um tnico servigo/atestado,

previsto no item 2 do ANEXO II deste Edital.

8.1.4.1.1.5 Declaracdes de aptiddo e capacidade técnica que ja utilizam do

servico de digitalizagio com Certificagdo Digital e Fé Publica por um periodo

superior a 1 ano.

8.1.4.1.1.6  Apresentaciio de pelo menos 3 (irés) atas notariais, de um periodo de

no minimo 120 dias antes do PREGAO PRESENCIAL, elaboradas por algum

Cartério de Tabelionato de Notas, comprovando o servigo de Digitalizagdo de

Documentos com F¢ Publica.

8.1.4.1.1.7 Relagdo nominal dos profissionais responsdveis pela equipe

técnica, copias autenticadas de documentos comprobatorios do perfil dos mesmos,

bem como a comprovagdo de vinculo de trabalho com a CONTRATADA através

de copias autenticadas da anotagfo da Carteira de Trabalho ou apresentar

Declaragio de Compromisso assinada (com firma reconhecida) pelos

profissionais. A equipe técnica responsdvel devera ser composta de no

minimo 04 (quatro) profissionais, sendo:

a) 1 profissional com formagio em Arquivologia.

b) 1 profissional de TI com formagéio em Engenharia da Computagdo, Ciéncia da
Computagio ou cursos superiores na drea de TL

¢) 1 profissional com Certificagio CDIA ou CDIA.

d) 1 profissional com Certificagdio em MBA Profissional em Sistemas da

Informagdo.

8.1.4.1.8 Documento assinado pela CODIUB, comprovando a visita técnica

realizada pela empresa licitante, nos arquivos de documentos da Prefeitura

Municipal de Uberaba, deixando-a ciente de toda documentagéo a ser digitalizada.

8.1.42 Caso a empresa apresente a Declaragdo e nfio a cumpra, sofrerd as sangdes
previstas neste Edital.

8.1.43  Sob pena de inabilitago a licitante devera observar o seguinte:

a) Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverio estar em
nome da matriz; ou

b) Se a licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em
nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz e os
atestados ou declaracio de capacidade técnica que podem ser
apresentados em nome ¢ CNPJ da matriz e/ou em nome e CNPJ da
filial.

8.1.4.4 Niio serfio aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documento”
em substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital ¢ seus
anexos.

8.1.4.5 No julgamento da habilitagdo a Pregoeira poderd sanar erros ou falhas /
que ndo alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua‘}" i
validade juridica, mediante despacho, fundamentado, registrado em atd ™~

s
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acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de

habilitag#o.

8.1.4.6 Serdo inabilitadas as empresas a que ndo atenderam a cldusula 8 deste
Edital.

8.1.4.7 Os documentos deverdo estar dentro do prazo de validade neles

consignado, salvo quanto aos documentos de qualificagdio técnica
(atestados), que sdo havidos por permanentes.

8.1.4.8 Néo havendo referéncia quanto ao prazo de validade dos documentos,
serdo eles considerados validos por 90 (noventa) dias contados da data de
expedigdo.

8.1.4.9 O envelope devera estar lacrado e conter a identificagdo como segue:

“ENVELOPE 2” - HABILITACAO
RAZAO SOCIAL DA LICITANTE.

8.1.5 OUTRAS COMPROVACOES:

8.1.5.2 Declaragio formal de que o licitante nfo possui em seu quadro pessoal,
menor de dezoito anos, empregado ou associado realizando trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, e em qualquer trabalho, menor de dezesseis
anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos
do inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituigdo Federal (Lei Federal n°
9.854/1999). ANEXO VL

8.1.5.3 Declaracdo formal do licitante afirmando ser Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, em atendimento ao disposto na Lei Complementar n°
123/2006 (e suas alteragdes). ANEXO VII.

8.1.5.4 Declaracdo formal do licitante afirmando nfo possuir em seu quadro
societario servidor publico da ativa, empregado de empresa puiblica ou de
sociedade de economia mista, por for¢a da vedagfo imposta pelo artigo 18,
inciso XII, da Lei Federal n° 12.708/2012. ANEXO VIIL.

8.1.5.5 E facultado & Pregoeira e Equipe de Apoio, visando verificar e comprovar a
veracidade da declarago prevista no subitem anterior, consultar e exigir dos
licitantes, documentos pertinentes a tal constatacdo, bem como realizar
outras diligéncias necessarias e voltadas para este fim.

8.1.6 DAS CONSIDERACOES FINAIS SOBRE A HABILITACAO:

8.1.6.2 Os documentos referidos no item 8 e seus subitens poderdio ser apresentados
no original ou por qualquer processo de copia devidamente autenticada,
sendo que, apos examinados e rubricados pela Pregoeira responsavel e/ou .
Equipe de Apoio, serfio anexados ao processo desta licitagfo, néo sendqf
aceitos protocolos, nem documentos com prazo de validade expirado.

12
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8.1.6.3

8.1.6.4

8.1.6.5

8.1.6.6

8.1.6.7

8.1.6.8

8.1.6.9

Caso algum documento seja emitido via Infernet, ndo sera necesséria a sua
autenticagio, uma vez que serd efctuada a devida conferéncia, pela
Pregoeira responsavel e/ou Equipe de Apoio, no sife do 6rgdo competente.

Caso a licitante proclamada como vencedora do certame n&o tenha
apresentado a documentagfio exigida, no todo ou em parte, sera
desclassificada, podendo ser aplicadas &s penalidades previstas na legislagio
que rege o procedimento e sera convocado, entdo, seguindo a ordem de
classificagfio, a proxima classificada.

A comprovagdo de regularidade fiscal das Microempresas ¢ Empresas de
Pequeno Porte somente serd exigida conforme estabelecido na Lei
Complementar n° 123/2006.

As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar toda a
documentagfo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restrigfo.

Havendo alguma restri¢io na comprovagio da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias tteis, prorrogaveis por igual
periodo a critério da Companhia, para a regularizacio da
documentac¢do, pagamento ou parcelamento do débito e emisséo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa, cujo
termo inicial correspondera ao momento em que a proponente for
declarada vencedora do certame.

A prorrogagio do prazo para a regularizagdo fiscal dependera de
requerimento, devidamente fundamentado, a ser dirigido a Pregoeira
responsavel.

Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado dentro dos 05
(cinco) dias teis inicialmente concedidos.

8.1.6.10 A n#o regularizagio da documentagdo, no prazo previsto no item anterior

implicara decadéncia do direito & contratagdo, sem prejuizo das sangdes,
sendo facultada a convocagdo das licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo ou revogar a licitagdo.

DO PROCEDIMENTO PARA FORMULACAO DE LANCES E DO

JULGAMENTO

9.1

9.2

No horério e local indicado no predmbulo, serd aberta a sessdo de processamento do
Pregdo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

Declaracio de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacdo, de acordo comKo

S

Apbs os respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo a Pregoeira responsavel a_
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estabelecido no ANEXO 1V deste Edital e, em envelopes separados, a proposta de
pregos e os documentos de habilitago.

9.2.1 Iniciada a abertura do primeiro envelope de proposta de prego, nfio se admitira
qualquer outro credenciamento e, por consequéncia, a impossibilidade de inclusdo
de novos participantes no certame.

9.3 A anélise das propostas pela Pregoeira responséavel visara ao atendimento das condigdes
estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto ndo atenda as especificag@es, prazos e condig¢des fixados no Edital;

b) que apresentem prego baseado exclusivamente em proposta das demais
licitantes.

9.3.1 No tocante aos pregos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das
operagBes aritméticas que conduziram ao valor total or¢ado, procedendo-se as
corre¢des no caso de eventuais erros, tomando-se como corretos 0s pregos
unitarios. As correcdes efetuadas serfio consideradas para apuragdo do valor da
proposta.

9.4 As propostas classificadas serfio selecionadas para a etapa de lances, com observancia
dos seguintes critérios:

a) Sele¢do da proposta de menor prego e das demais com pregos até 10% (dez por
cento) superiores aquela;

b) Ndo havendo pelo menos 03 (trés) pregos na condigdo definida na alinea
anterior, serdo selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores pregos, até
o maximo de 03 (trés). No caso de empate nos pregos, serfio admitidas todas as
propostas empatadas, independentemente do nimero de licitantes.

9.5 A Pregoeira responsavel convidard individualmente os proponentes selecionados a
formular lances de forma sequencial, a partir da proposta de maior prego € os demais em
ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de
pregos.

9.5.1 A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posigdo na ordenagéo de
lances em relagBo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definigdo

completa da ordem de lances.

96 Os lances deverio ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco, aplicavel inclusive em relagiio ao primeiro.

9.7 Para efeito de selego serd considerado o prego global do lote.

9.8 A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulagdo de lances. b

1 121»/ .
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9.9 A Pregoeira responsavel poderd negociar com o autor da oferta de menor valor com
vistas a redugéo do preco.

9.10 Apbs a negociago, se houver, a Pregoeira responsével examinard a aceitabilidade do
menor prego, decidindo motivadamente a respeito.

9.10.1 A aceitabilidade podera ser aferida a partir dos pregos de mercado vigentes na
data da apresentagiio das propostas, apurados mediante pesquisa de mercado, que
podera ser, se necessério, juntada aos autos por ocasifio do julgamento.

9.10.2 Considerada aceitavel a oferta de menor prego, sera aberto o envelope contendo os
documentos de habilitag8o de seu autor.

9.11 Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de habilitagdo
poderfio ser saneadas na sessdo publica de processamento do Pregdo Presencial, até a
decisio sobre a habilitagio, inclusive mediante a verificagfo efetuada por meio
eletrénico habil de informagdes.

9.11.1 A verificagio sera certificada pela Pregoeira responsavel e deverdio ser anexados
aos autos os documentos passiveis de obtengfo por meio eletrdnico, salvo
impossibilidade devidamente justificada.

9.12 Constatado o atendimento dos requisitos de habilitag8o previstos neste Edital, a licitante
sera habilitada e declarada vencedora do certame.

9.13 Se a oferta nio for aceitdvel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitagdio, a Pregoeira responsdvel examinard a oferta subsequente de menor preco,
negociard com o proponente, decidird sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo,
verificara as condi¢Bes de habilitagfio e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma
oferta aceitavel em razdo de atender aos requisitos de habilitagdo, caso em que sera
declarado vencedora.

a) da rodada de lances verbais participard a licitante que tiver ofertado o menor prego
global, cujas propostas situarem-se no limite de até 10% (dez por cento) acima do menor

preco;

b) no caso de haver empate entre as propostas indicadas na alinea “a”, sera decidida por
sorteio a ordem de oferecimento de lances;

¢) nfio havendo pelo menos 3 (trés) propostas no limite de até¢ 10% acima do menor pre¢o
ofertado, participardo dos lances verbais as licitantes ofertantes das 03 (trés) melhores
propostas, quaisquer que tenham sido os pregos oferecidos;

d) no caso de haver empate entre as propostas indicadas na alinea “c”, todas as empatadas -
participarfio da rodada de lances, ainda que ultrapasse o nimero de trés empresas, sendo’
que a ordem de participagdo das empatadas no oferecimento dos lances serd decidida
mediante sorteio. |

9.14 Rodada de lances verbais entre as licitantes convocadas, observado o seguinte:

n
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a) a rodada de lances verbais, que levara em conta o valor ofertado, sera repetida até que
se esgotem as ofertas por parte das licitantes;

b) a convocagdo para a oferta de lances, pela Pregoeira, tera como referencial os valores
ofertados, iniciando-se com a licitante ofertante do maior prego global e finalizando com
a ofertante do menor prego global, devendo o lance ofertado cobrir o de menor prego;

c) a cada nova rodada sera efetivada a classificagdo momentédnea das propostas, o que
definira a sequéncia dos lances seguintes;

d) o primeiro lance verbal da sessdo devera ser de valor inferior ao da proposta escrita de
menor preco global. Os demais lances deverfio cobrir o lance de menor valor;

e) a licitante que nfio apresentar seu lance na forma indicada na alinea “c”, quando
convocada pela Pregoeira, sera excluida das proximas rodadas de lances, salvo se a
totalidade dos licitantes também n#o oferecer lance;

9.15 Ordenamento das licitantes por prego;

9.15.1 Anélise das propostas de menores pregos, no que tange a sua aceitabilidade
quanto aos objetos e valores, devendo a Pregoeira decidir motivadamente a
respeito;

9.15.2 Negociagfio direta com as proponentes de menor proposta, para a obtengéo de
melhor prego, se for o caso;

9.15.3 Aclamagdo da licitante vencedora;

9.15.4 Abertura do envelope “Documentos de Habilitacio” que deverda conter
documentos de acordo com o previsto na cldusula 8 deste Edital;

9.15.5 Analise documental e desclassificagdo da licitante que esteja em desacordo com o
solicitado no Edital;

9.15.6 Classificacdo da licitante que tenha apresentado o segundo melhor prego ¢ assim
por diante, até que se identifique a licitante que apresente a documentagio de
habilita¢do em consonincia com o exigido;

9.15.7 Aclamacéo da licitante vencedora;
9.15.8 Vistas e rubrica, pela Pregoeira, pela equipe de apoio e pelos representantes das

licitantes, em todas as propostas, nos documentos de habilitagdo da vencedora e
no fecho dos envelopes de habilitagdo remanescentes;

9.15.9 Manifestagio das demais licitantes, quanto a intengdo de recorrer, devidamente

motivada, se houver manifestagdo positiva neste sentido;
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9.15.10 Fechamento e assinatura da ata da reunido pela Pregoeira, pela equipe de apoio e

pelos representantes das licitantes;

9.15.11 Devolugdo dos envelopes “Documentos de Habilitagdo” das licitantes

remanescentes, salvo quanto aos das que participaram dos lances, que ficardo
retidos até que seja assinado o Contrato com a vencedora,

9.15.12 Homologada a licitagio pela autoridade superior, devera ser procedida a

convocagdo da licitante vencedora para assinar o Contrato no prazo de 05 (cinco)
dias corridos.

9.16 No caso de a sessdg do Pregdo, em situagfo excepcional, vir a ser suspensa antes de

9.17

9.18

cumpridas todas as suas fases, os envelopes, devidamente rubricados no fecho, ficardo
sob a guarda da Pregoeira e serfio exibidos, ainda lacrados e com as rubricas das
licitantes, na sessdio marcada para o prosseguimento dos trabalhos.

Nos termos da Lei Complementar n°. 123/2006, ap6s a classifica¢do final dos pregos
propostos, como critério de desempate, serd dada preferéncia a contratagdo para as
microemptesas e empresas de pequeno porte, desde que o menor preco ofertado ndo seja

de uma microempresa ou empresa de pequeno porte.

O empate mencionado sera verificado na(s) situagdo(Ses) em que a(s) proposta(s)
apresentada(s) pela microempresa ou empresa de pequeno porte, seja igual ou até 5
(cinco por cento) superiores &(s) proposta(s) mais bem classificada(s) em cada item,
ocasifo(des) na(s) qual(ais), proceder-se-a da seguinte forma:

9.18.1 A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada no item, podera,

no prazo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de precluséo,
apresentar proposta de prego inferior aquela considerada vencedora do certame, situagéo
em que serd adjudicado em seu favor o objeto licitado.

9.18.2 N&o ocorrendo & contratagio da microempresa ou empresa de pequeno porte, seréo

convocadas as remanescentes na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo
direito.

9.18.3 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas

de pequeno porte, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.

9.18.4 Na hipotese da nfo contratagdo nos termos previstos nos itens anteriores, o objeto

licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame,
na propria sessdo publica, caso haja aceitagdo da mesma, por parte da Pregoeira,
ap6s negociagho, e verificagdo da documentagéo de habilitagéo.

9.18.5 As microempresas e empresas de pequeno porte deverfio apresentar ainda toda a’

documentagfio exigida para efeitos de habilitagdo, sob pena de inabilitagéo, ainda ;=

que haja alguma restrigéo.
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10. DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

10.8

No final da sessfio piiblica, a licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata e
motivadamente a sua intengdio, abrindo-se entfio o prazo de 05 (cinco) dias para
apresentagiio de memoriais, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para
apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comegardo a correr no término
do prazo do recorrente, sendo-lhes asseguradas vista imediata dos autos.

A auséncia de manifestacio imediata e motivada da licitante importara a decadéncia do
direito de recurso, assim sendo, sera adjudicado o certame pela Pregoeira a licitante
vencedora e o encaminhamento do processo a autoridade competente para a
homologag@o.

[nterposto o recurso, a Pregoeira poderd reconsiderar a sua decisdo ou encaminhé-la
devidamente a autoridade competente.

Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a Autoridade
Competente adjudicard o objeto do certame a licitante vencedora e homologard o
procedimento.

O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importaré a invalidagdio dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

O prego adjudicado permaneceré fixo e irreajustavel.

A licitante que se ausentar antes do término da sesséo decaira do direito de apresentar
recurso.

Da reunifio lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serfio registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, serd assinada pela Pregoeira e equipe de apoio.

11. DO CONTRATO

11.1

11.2

11.3

11.3.1 S#o responsaveis por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome

Homologada a licitagdo pela autoridade competente, o adjudicatario serd convocado
para retirar o contrato no prazo ¢ condi¢es definidas deste Edital.

Se o adjudicatario, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, n#o assinar,
aceitar e retirar o contrato, estard sujeito as penalidades previstas no Regulamento
Interno de Licitacdes, Contratos e Convénios da CODIUB — RILC. Neste caso, a
pregoeira examinara as ofertas subsequentes, € a habilitagdio das licitantes, observada a
ordem de classificacdo, até a apuragio de uma que atenda ao Edital, sendo o respectivo,
convocado para negociar redugdo do prego ofertado.

As empresas licitantes deverdo considerar que:

assumindo como formais e verdadeiras suas propostas e lances;
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11.4 ENCARGOS DA CONTRATADA

11.4.1

11.4.2

A Contratada assumiré integral responsabilidade civil, trabalhista, administrativa e
penal por quaisquer prejuizos pessoais ou materiais causados & CODIUB, ou a
terceiros, por si ou por seus sucessores e/ou prepostos, na execugéo do objeto da
presente licitacdo.

A Contratada, a partir do momento em que for notificada formalmente pela
CODIUB, devera ressarcir a Companhia pelo(s) valor(es) pago(s) por multas
impostas por érgios publicos ou de classe que exergam fiscalizagdo sobre a
execugdo do objeto contratado.

11.4.2.1 Nas despesas a que se refere o item 11.4.1 incluem-se aquelas despesas havidas

11.4.3

11.4.4

11.4.5

11.4.6

11.5 ENCARGOS DA CONTRATANTE

11.5.1

com os advogados que vierem a atuar no objeto da defesa administrativa ou
judicial com vistas a afastar as autuagdes e multas impostas decorrentes da
execugdo do objeto contratado, bem como das custas relativas a despesas
judiciais e administrativas, aqui se incluindo, mas ndo se limitando aquelas
havidas com as custas com fotocépias, autenticagdo, reconhecimento de firmas,
despesas cartoriais de toda a sorte, o pagamento de peritos judiciais,
designagio de prepostos e testemunhas necessérias a defesa da Companhia e as
despesas com deslocamento, passagens aéreas e terrestres, locagdo de veiculos,
utilizagdo de nibus, téxis e veiculos proprios da Contratante e as estadias em
hotéis, despesas de refeigdo e telefonemas, desde que devidamente
comprovadas.

Do mesmo modo, sendo a Contratante demandada com parte Requerida em Agdes
Trabalhistas decorrentes da execucio do presente contrato, no qual venha a ser
responsabilizada direta, indireta, solidaria ou subsidiariamente, a Contratada
devera ressarcir todas as despesas inerentes & apresentagio de defesa da CODIUB,
bem como eventuais valores que vierem a ser executados, penhorados, dados em
garantia ou pagos em decorréncia de referidas Agdes, autorizando, desde ja, sejam
retidos e compensados os créditos devidos pela Contratante a Contratada, nesse ou
em outros contratos em vigéncia.

A Contratada declara aceitar, integralmente, todos os métodos e processos de
inspegio, fiscalizagBes, verificagdo e controle a serem adotados pela Contratante.

A Contratada poderé aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarias, nos termos do Regulamento Interno de
Licitagdes, Contratos ¢ Convénios da CODIUB — RILC.

A existéncia e a atuacdo da fiscalizagio da CONTRATANTE em nada restringe a
responsabilidade Ginica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne
ao objeto contratado e as suas consequéncias e implicages, proximas ou remotas.

S

Cabe 3 CODIUB, a seu critério e através da éarea requisitante, exercer ampla,
irrestrita e permanente fiscalizagdo de todas as fases do objeto licitado. Esta
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11.5.2

fiscalizagdio verificara a correta execugio dos servigos, podendo rejeita-los,
quando estes ndo atenderem ao especificado.

A CODIUB também fica autorizada a preventivamente, promover a retengdo dos
créditos devidos em decorréncia da execugfo do presente contrato, quando se fizer
necessario para evitar prejuizo decorrente do inadimplemento do contrato
relativos ao nfio pagamento ou a discussdes administrativas ou judiciais relativas a
encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais ou comerciais resultantes da
execugdo do contrato.

11.6 FATURAMENTO E PAGAMENTO

11.6.1

11.6.2

11.6.3

11.6.4

11.6.5

O pagamento serd processado por produto entregue de acordo com a comprovagdo
do servico realizado, com a emissédo de relatorio e a anuéncia do Fiscal do Contrato,
mediante a apresentagio das notas fiscais discriminativas, no prazo de 20 (vinte)
dias corridos, contados da data do recebimento e “aceite” do servigo/objeto
contratado e/ou relatérios.

Qualquer fatura niio aprovada pelo Gestor do Contrato sera devolvida a respectiva
CONTRATADA para as necessarias corre¢des, com as informagdes que motivaram
sua rejeicdo, contando-se o prazo estabelecido, a partir da data de sua
reapresentagio valida, a juizo da CONTRATANTE.

A devolugio da fatura néio aprovada pelo Gestor do Contrato em hipdtese alguma
servird de pretexto para que a CONTRATADA em questdo suspenda eventuais
servigos futuros.

Nenhum pagamento serd efetuado & CONTRATADA enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigagdo financeira ou previdencidria, sem que isso gere
direito a alteragfo de precos ou compensagdo financeira por atraso de pagamento.

A CONTRATADA tem a obrigagio de manter durante toda a execugdo do contrato,
em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condicdes de
habilitagdo e qualificago exigidas na licitag#o.

12. DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS

12.1 Para a aplicagio do reajuste devera, sempre, ser respeitado o interregno minimo de 12
(doze) meses, sendo vedado qualquer tipo de reajuste com periodicidade inferior a tal
periodo, de acordo com a Lei n°® 10. 192/2001;

12.1.1 A atualizacBo monetaria sera pelo indice acumulado pelo INPC/IBGE, a partir da
ordem de servigos emitida pela CONTRATANTE, até a data da repactuagao.
13. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA /1
20
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13.1 Além das obrigagdes dispostas no ANEXO I (Termo de Referéncia) e ANEXO I
(Especificagio do Objeto e Estimativa de Pregos) deste Edital, a licitante ficara obrigada
e responsavel pelo que se segue:

13.1.1

13.1.2

Em havendo cisdo, incorporacio ou fusio da futura empresa a ser
CONTRATADA, a aceitagio de qualquer uma destas operagdes, como
pressuposto para a continuidade do contrato, ficara condicionada a analise, por
esta administracdo, do procedimento realizado e da nova empresa, considerando
todas as normas aqui estabelecidas como pardmetros de aceitagéo, tendo em vista
a eliminagfo dos riscos de insucesso na execugio do objeto contratado;

Comunicar por escrito 4 cada contratante qualquer anormalidade de carater
urgente e prestar os esclarecimentos que julgarem necessarios.

13.2 Dever a licitante vencedora observar, também, o seguinte:

13.2.1

13.2.2

13.2.3

13.24

13.2.5

13.2.6

13.2.7

13.2.8

13.2.9

E expressamente proibida a contratagdo de funciondrio pertencente ao quadro de
pessoal da contratante durante a vigéncia do contrato;

A Licitante vencedora devera manter as mesmas condi¢des habilitarias, em
especial, no que se refere ao recolhimento dos impostos federais, estaduais e
municipais, durante toda a execugfo do objeto, as quais séo de natureza sine qua
non para a emissdo de pagamento e aditivos de qualquer natureza;

Obriga-se a licitante vencedora a executar diretamente o contrato sem
transferéncia de responsabilidade ou subcontratagio n#o autorizadas pela
CODIUB;

Indicar representante ou preposto credenciado pela prestadora para atender as
recomendacdes da CODIUB na execugéo do contrato;

Proceder a substituicdo do pessoal, quando necessario, que por qualquer motivo
fique impossibilitado de realizar a prestagdo dos servigos;

Manter absoluto sigilo sobre os documentos e dados que tiver acesso, em
decorréncia da execugéo do contrato;

A PROPONENTE VENCEDORA devera facilitar, sob todos os aspectos, a a¢éo
da fiscalizacéo, acatando as suas recomendagdes;

Responsabilizar-se pela quantidade e seguranga dos materiais, equipamentos €
demais acessorios utilizados na prestagfo dos servigos;

Compete, também, 8 PROPONENTE VENCEDORA, manter os seus empregados
devidamente identificados por cracha quando em trabalho, devendo substitui-los

imediatamente caso sejam considerados inconvenientes a boa ordem e as normas i

disciplinares da CONTRATANTE;
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13.2.10 Cumprir todas as normas de SEGURANCA DO TRABALHO, de acordo com a
legislag@o vigente e aplicavel a espécie;

13.2.11 Todos os servicos concluidos deverfio ser testados pela PROPONENTE
VENCEDORA, sob sua responsabilidade técnica e financeira, na presenca de
Preposto da CONTRATANTE, ficando sua aceitagdo final condicionada ao bom
desempenho dos equipamentos nos referidos testes;

13.2.12 Faturar os servigos nos precos constantes da proposta vencedora da licitagdo,
sendo-lhe vedado apresentar valores superiores aos que constam no contrato;

13.2.13 Fiscalizar regularmente os seus empregados designados para a prestagdo do
servico, verificando as condi¢des em que o servigo estd sendo prestado;

13.2.14 Fornecer uniforme e seus complementos & mio de obra envolvida;

13.2.15 Informar ao Fiscal ou ao seu substituto eventual, quando for o caso, a ocorréncia
de qualquer anormalidade, prestando os esclarecimentos julgados necessarios;

13.2.16 Manter sistema atualizado de informagfo sobre os servigos e profissionais
indicados no contrato;

13.2.17 Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, s suas expensas, no total ou
em parte, o servigo e/ou equipamentos em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugéo dos servigos;

13.2.18 Em nenhuma hipétese, veicular publicidade acerca dos servigos executados a
CONTRATANTE a n#o ser que haja prévia e expressa autorizagdo;

13.2.19 Responsabilizar-se por danos causados diretamente & CODIUB ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo dos servigos ou por seus
empregados ou preposto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizag#o.

14. AS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

14.1 Além das obrigacdes dispostas no ANEXO I (Termo de Referéncia) e Anexo II
(Especificages do Objeto ¢ Estimativa de Pregos) deste Edital, a contratante ficara
obrigada e responsaveis pelo o que se segue:

14.1.1 Prestar informagdes e os esclarecimentos que venham ser solicitados pelos
funcionarios da PROPONETE VENCEDORA;

14.1.2 Exercer a fiscalizacdo, coordenagiio e orientagfo dos servigos contratados por
meio do gestor e fiscal do contrato;

\

14.1.3 Comunicar oficialmente & licitante vencedora quaisquer falhas ocomdas%
consideradas de natureza grave;
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14.1.4 Envidar esforcos a tempo para o fornecimento das informagdes, dados e
documentos, da contratante e dos beneficiarios, solicitados pela Licitante
vencedora.

15. DA FISCALIZACAO E CONTROLE:

15.1 O contrato serd acompanhado, a coordenagdo e fiscalizado pelo gestor e fiscal, que sdo
os agentes designados pela CODIUB e terfio as seguintes atribuig¢des:

15.1.1 Acompanhar e fiscalizar a execugdo da entrega dos servigos, objeto do contrato.
15.1.2 O gestor do contrato serd competente para exercer as seguintes fungdes:

I. acompanhar o procedimento licitatdrio;
1. dar ciéncia aos seus superiores hierarquicos sobre possiveis irregularidades na
execugdo dos servigos;
[I. controlar o prazo de vigéncia do contrato;
IV. comunicar a autoridade competente as irregularidades, quando couber.

15.1.3 O fiscal do contrato sera competente para exercer as seguintes fungdes:

I ler atentamente o Termo de Contrato e anotar em registro no processo todas as
ocorréncias relacionadas a sua execugéo dos servigos;
II. esclarecer dividas que estiverem sob a sua algada;
III.  verificar se os servigos contratados estdo acontecendo conforme o pactuado;
V. fiscalizar o cumprimento das cldusulas contratuais, cumprimento das leis
consumeristas e demais leis pertinentes ao contrato, comunicando formalmente
ao gestor do contrato as irregularidades.

15.2 A contratante devera manter atualizados os nomes dos responsaveis do gestor e do fiscal
do Contrato.

15.3 A atualizagdo da alteragfio da designagio dos agentes fiscal e gestor do contrato sera
realizada dentro dos autos do procedimento licitatorio, em caso de afastamento, férias,
impedimento, rescisdo do contrato de trabalho ou exoneragdo dos agentes de servigos
publicos designados.

154 A responsabilidade dos agentes designados pela contratante perdurard até o fim do
contrato.

15.5 A Contratante, por meio do gestor e fiscal do contrato, a qualquer tempo, tera acesso a
inspecdio dos servigos e documentos, verificando as condi¢des de atendimento do
contrato. ‘

15.6 A Contratante prestara informagdes/esclarecimentos atinentes ao objeto e proporcionéiﬁ
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as facilidades necessarias para que a Contratada possa cumprir as obrigagdes dentro do
prazo e das condi¢Ges estabelecidas em contrato.

15.7 Os responsaveis designados como gestor e o fiscal do contrato foram designados no
presente termo de referéncia, correspondendo a indicagdo dos seguintes responsaveis
designados:

15.7.1 Designado pela contratante o FISCAL DO CONTRATO: Senhor LUIS
FERNANDO MONTEIRO, inscrito com documentos de RG n® MG-4722.055
SSP/MG., e CPF/MF n° 696.822.406-20.

15.7.2 Designado pela contratante o GESTOR DO CONTRATO: Senhor EVALDO
JOSE ESPINDULA, inscrito com documentos de RG n® M-2.238.996 ¢ CPF/MF n°
431.744.186-15.

16. DAS PENALIDADES E SANCOES

16.1 A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
Contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagfo falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execugfo de seu objeto, ndo mantiver a proposta ou o lance,
falhar ou fraudar na execucdo do Contrato, comportar-se de modo iniddéneo ou cometer
fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a CODIUB, sem prejuizo das
sangdes impostas pelo RILC e legislagdo vigente.

16.2 Na hipotese de descumprimento das normas deste Edital ou de inadimplemento total ou
parcial das obrigagSes da Contratada, garantido o contraditério e ampla defesa
anteriormente a sua aplicagdo definitiva, ficara sujeita as penalidades previstas no RILC
e na Lei 13.303/2016, sem prejuizo da responsabiliza¢do civil e penal cabiveis,
compreendendo as seguintes sangdes:

a) ADVERTENCIA;

I. A aplicagfo da sang¢fo de adverténcia se efetiva com o registro da mesma
junto a CODIUB, que notificarda a CONTRATADA para a ciéncia da sua
infragéo.

II. A reincidéncia da san¢do de adverténcia, ensejard a aplicagdo de
penalidade de suspens#o.

b) MULTA MORATORIA, NA SEGUINTE FORMA;

L Em decorréncia da interposi¢io de recursos meramente
procrastinatérios, poderd ser aplicada multa correspondente a até 5%
(cinco por cento) do valor maximo estabelecido para a licitagdo em
questio;

1. Em decorréncia da nde regularizacio da documentagio de ‘
habilitagio, nos termos do artigo 43, § 1° da Lei Complementar n®/
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II.

VL

VIL

123/2006, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, prorrogéaveis pelo mesmo
periodo, a pedido justificado da Licitante, poderd ser aplicada multa
correspondente a até 5% (cinco por cento) do valor méximo estabelecido
para a licitagdo em questéo,

Pela recusa em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, poderd ser aplicada
multa correspondente a até 5% (cinco por cento) do valor méaximo
estabelecido para a licitagdo em questdo;

No caso de atraso na entrega da garantia contratual apés 10 (dez) dias
titeis contados da celebragdio do contrato, incidira multa correspondente a
até 5% (cinco por cento) do valor do contrato;

No caso de inexecugiio parcial, incidirda multa na razdo de 20% (vinte
por cento), sobre o valor da parcela ndio executada;

No caso de inexecucdo total, incidird multa na razéo de 30% (trinta por
cento), sobre o valor total do contrato;

Nos demais casos de atraso, incidird multa na razdo de 10% (dez por
cento), sobre o valor da parcela executada em atraso.

b.1) Correspondem os seguintes valores de multa:

L.

1.

118

IV.

0,2% (dois décimos por cento) do valor total do contrato, por dia, que
ultrapassar o prazo previsto para execugdo dos servigos, até o 15°
(décimo quinto) dia de atraso;

Na hipétese de descumprimento das exigéncias referentes as
especificagbes técnicas ou de quaisquer disposi¢des deste Edital, bem
como, atraso superior a 15 (quinze) dias, a empresa vencedora ficara
sujeita & multa de 10% (dez por cento) do valor total do objeto;

As multas que se referem os itens I e II, uma vez aplicadas e para efeito
de cobranga, serio automaticamente deduzidas do pagamento a credora;

O ndo pagamento da multa aplicada importara na tomada de medidas
judiciais cabiveis e na aplicagio da sangfo de suspensdo do direito de
participar de licitagdo e impedimento de contratar com a CODIUB, por
até 02 (dois) anos.

¢) MULTA COMPENSATORIA;

L

As multas n3o sio compensatérias e ndo excluem as perdas e danos
resultantes.

iy

d) SUSPENSAO DO DIREITO DE PARTICIPAR DE LICITACAO E U
IMPEDIMENTO DE CONTRATAR COM A CODIUB, POR ATE 02 (DOIS)
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ANOS.

II.

1L

IV.

VL

VIL

VIIL.

IX.

XL

Cabera a sangfio de suspensdo em razdo de agdo ou omissdo capaz de
causar, ou que tenha causado danos & CODIUB, suas instalagdes,
pessoas, imagem, meio ambiente ou a terceiros.

S#o condutas passiveis de punigdo de suspensdo, aquelas nas quais cause
danos direto e/ou indiretos 8 CONTRATANTE, dentre outras: Conforme
a extensdo do dano ocorrido ou passivel de ocorréncia, a suspenséo
podera ser branda (de 01 a 06 meses), média (de 07 a 12 meses), ou grave
(de 13 a 24 meses).

A reincidéncia de pratica punivel com suspensdo, ocorrida num periodo
de até 02 (dois) anos a contar do término da primeira imputagéo,
implicara no agravamento da sangfo a ser aplicada.

O prazo da sangfio a que se refere o subitem acima, terd inicio a partir da
sua publicagfo no Diario Oficial do Municipio.

A sancfo de suspensdo do direito de participar de licitagdo e
impedimento de contratar importa, durante sua vigéncia, na suspensdo de
registro cadastral, se existente, ou no impedimento de inscri¢do cadastral.

Caso a sang¢fo de suspensio do direito de participar de licitagdo e
impedimento de contratar for aplicada no curso da vigéncia de um outro
contrato, a CODIUB poder4, a seu critério, garantido o contraditério e a
ampla defesa, rescindir o outro contrato mediante comunicagéio escrita
previamente enviada ao contratado, ou manté-lo vigente.

A aplicagfio da sangdo de suspensdo do direito de participar de licitagdo e
impedimento de contratar com a CODIUB, por até 02 (dois) anos sera
registrada no cadastro de empresas inidoneas de que trata o Art. 23 da
Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

A sujei¢io da aplicagiio das penalidades ao exercicio do contraditorio ndo
impede a CODIUB de, a bem do interesse piblico, rescindir o Contrato
de forma unilateral e imediata, ocasiio em que a defesa e o recurso
administrativo nfio tero efeito suspensivo.

As sansdes constantes no item 13 e seus subitens poderfio ser aplicadas
de forma cumulativa.

Os referidos valores das multas serfio fixados em reais e atualizados pelo
INPC (indice Nacional de Pregos ao Consumidor/IBGE) na data de sua

liquidag@o.

Sem prejuizo do exercicio do contraditério, as penalidades previstas
neste Edital poderfio ser aplicadas pela metade caso a CONTRATADA
demonstre que promoveu atos que reduziram efetivamente os danos
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resultantes de sua conduta, ou, ainda, no caso de culpa reciproca.

XII. Se a redugdo dos danos for completa, as penalidades poderdo ser
reduzidas em até 2/3 (dois tergos).

XIII. A demonstragio dos fatos que ensejam a penalidade, bem como da
reducfio a que se referem os itens acima XI e XII, serfio efetuadas em
procedimento préprio e posteriormente submetidas a analise do
Advogado Procurador, para recomendagdo das providéncias legais
cabiveis.

16.3 S#o consideradas condutas reprovéveis e passiveis de sansdes, dentre outras:

II.

1.

IV.

VI

VIL

VIIIL

IX.

X1

XII.

X1

Nio atender, sem justificativa, a convocagfio para assinatura do contrato ou
retirada do instrumento equivalente;

Apresentar documento falso em qualquer processo administrativo instaurado
pela CODIUB;

Demonstrem néo possuir idoneidade para contratar com a CODIUB em virtude
de atos ilicitos praticados.

Afastar ou procurar afastar participante, por meio de violéncia, grave ameaga,
fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;

Agir de ma-fé na relagdo contratual, comprovada em processo especifico;
Incorrer em inexecugdo contratual;

Ter frustrado ou fraudado, mediante ajuste, combinagéo ou qualquer outro
expediente, o carater competitivo de procedimento licitatério publico;

Ter impedido, perturbado ou fraudado a realizagdo de qualquer ato de
procedimento licitatorio publico;

Ter afastado ou procurado afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento
de vantagem de qualquer tipo;

Ter fraudado licitacdo publica ou contrato dela decorrente;

Ter criado, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de
licitagdio publica ou celebrar contrato administrativo;

Ter obtido vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de
modificagdes ou prorrogagdes de contratos celebrados com a administragdo
publica, sem autorizagdo em lei, no ato convocatorio da licitagdo publica ou
nos respectivos instrumentos contratuais;

Ter manipulado ou fraudado o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos
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celebrados com a administragdo publica;

XIV. Ter dificultado atividade de investigagéio ou fiscalizagfo de 6rgdos, entidades
ou agentes publicos;

XV. Ter intervindo em sua atuagdo, inclusive no Ambito das agéncias reguladoras e
dos orgdos de fiscalizagdo;

XVI. Ter sofrido condenagfo definitiva por pratica, por meios dolosos, de fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

XVIIL. Ter deixado de proceder ao pagamento de salarios, vale-transporte e de auxilio
alimentacio dos empregados da CONTRATADA na data fixada;

XVIIL Ter deixado de cumprir com as obrigagdes relativas a encargos sociais,
previdenciarios e trabalhistas;

XIX. Deixar de manter o nivel de qualidade exigido pela CODIUB na execugéo do
contrato, bem como deixar de evitar a sua degeneragéo quando for o caso.

16.4 Estendem-se os efeitos das san¢Ses também aos profissionais que tenham praticado
quaisquer dos atos acima indicados.

16.5 Antes da aplicagio de qualquer das sansGes acima relacionadas, a area gestora do
contrato notificara formalmente a Contratada, garantindo o contraditério e ampla defesa,
concedendo o prazo de 10 (dez) dias uteis para apresentar sua manifestagéo.

16.6 Da decisgo final cabe recurso a autoridade superior, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis
contado da intimag#o do ato.

16.7 As decisdes oriundas dos processos administrativos sancionatorios serdo publicadas no
Diario Oficial do Municipio e cadastrada nos registros internos da CODIUB.

16.8 No caso de indeferimento da defesa apresentada, ¢ uma vez concluido o processo
administrativo, a importincia devida correspondente & aplicagdo da multa devera ser
recolhida perante a CODIUB, em até 05 (cinco) dias Gteis a partir da sua notificacéo da
decisfo final.

16.9 Caso ndo haja o recolhimento da multa no prazo estipulado, a Contratante descontara a
referida importancia, de eventuais créditos a vencer da empresa Contratada. Na auséncia
de créditos disponiveis para quitagio da importancia da multa, a Contratante executard a
Garantia do Contrato, e quando for o caso, serd cobrado judicialmente.

17. DA FRAUDE E DA CORRUPCAQO |/

17.1 Obrigam-se, tanto os empregados da CODIUB a quanto todos os licitantes participantes %
do processo de licitagdo, dentre outros principios, aos postulados da legalidade, -
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17.2

moralidade, isonomia, da vinculagfo ao instrumento convocatorio e da promoc¢do do
desenvolvimento nacional sustentavel.

Os licitantes deverfio observar os mais altos padrdes éticos durante o processo licitatorio
e & aquisiciio proposta no presente instrumento, responsabilizando-se pela veracidade
das informag@es e documentagBes apresentadas, estando sujeitos as sangdes previstas na
legislaggo brasileira.

17.3 Para os prop6sitos disciplinados nesta Clausula, definem-se as seguintes praticas:

a)

b)

d)

Préitica corrupta: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente,
qualquer vantagem com o objetivo de influenciar a acdo de empregados e/ou
servidores publicos no processo de licitagdo ou na execugéo do Termo de Contrato;

Pratica fraudulenta: Falsificar ou omitir atos administrativos ou fatos deles
decorrentes, com o objetivo de influenciar o processo de licitagdo ou execugdo do
Termo de Contrato, ou utilizar de artificios para obter vantagens sobre os demais
concorrentes;

Pratica de conluio: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais
licitantes participantes, com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do
6rgdo de licitagdo, visando estabelecer pregos em niveis artificiais e ndo competitivos;

Pratica coercitiva: Causar dano ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as
pessoas ou a sua propriedade, visando influenciar sua participagio em processo de
licitagio ou afetar a execugfo do Termo de Contrato;

Pratica obstrutiva: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspe¢des ou
fazer declaragbes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com
o objetivo de impedir materialmente a apuraggo de alegag@es de pratica prevista acima
atos cuja intengdo seja impedir materialmente o exercicio de direito de o organismo
financeiro multilateral promover inspeg¢@o.

18.  DAS DISPOSICOES GERAIS |

18.1 Integram o presente Edital:

ANEXO VIII - Modelo de Declaragio de Quadro Societario;

ANEXO 1 - Termo de Referéncia;

ANEXO II - Especificaciio Do Objeto/Estimativa De Precos

ANEXO 111 — Modelo de Proposta de Pregos;

ANEXO IV — Modelo de Declaragio de Pleno Atendimento;

ANEXO V — Modelo de Declaracio de Inexisténcia de Impedimento Legal para

Licitar;

ANEXO VI — Modelo de Declaracio de Nio Emprego a Menor;
ANEXO VII - Modelo de Declaracgio de Microempresa ou Empresa de Pequeno 0,

Porxte;
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ANEXO IX - Minuta do Termo de Contrato de Prestagiio de Servicos.

18.2 A apresentagdo da proposta na licitagdo fara prova de que a empresa licitante:

18.2.1 Examinou criteriosamente todos os documentos do Edital e seus anexos, que os

comparou entre si e obteve expressamente da CODIUB as informagdes
necessarias, antes de apresenta-la.

18.2.2 Conhece e concorda com todas as especificagdes e condigdes do Edital.

18.2.3 Considerou que o edital e/ou anexos desta licitagdo permitiram a elaboragdo de

uma proposta totalmente satisfatoria.

18.2.4 Atende as condi¢bes de participagdo, ndo se enquadrando nas hipdteses de

18.3

18.4

18.5

18.6

18.7

18.8

18.9

impedimento previstas no Edital.

Fica também estabelecido que as especificacdes, os anexos e a documentagdo da
licitagdo sdo complementares entre si.

A CODIUB reserva-se o direito de revogar a presente Licitagéio por interesse publico.

A CODIUB poderé introduzir aditamentos, modificagdes ou revisbes nos presentes
documentos de licitagio a qualquer tempo. Qualquer modificagdo no Edital exige
divulgagéio pelo mesmo instrumento de publicagdo em que se deu o texto original,
reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a
alteracfio nfio afetar a formulag@o das propostas.

A CODIUB poders, até a data da celebragdo do Contrato, desclassificar por despacho
fundamentado a vencedora da licitagfio, se houver qualquer fato ou circunsténcia
anterior ou posterior ao julgamento da Licitagdo que desabone sua idoneidade,
capacidade técnica, administrativa e financeira, sem que caiba a vencedora nenhuma
indenizagdo ou ressarcimento, independentemente de outras sang¢des legais decorrentes
da adesfo a este Edital.

E facultado 2 CODIUB, se assim julgar conveniente, em qualquer fase da mesma,
promover diligéncia(s) destinada(s) a esclarecer ou complementar a instrugdo do
procedimento licitatorio.

A Pregoeira tem autonomia para resolver todos os casos omissos, interpretar e dirimir
duvidas que porventura possam surgir, bem como aceitar ou ndo qualquer interpelagéo.

A Pregoeira, durante a anélise de documentos e propostas, podera solicitar de qualquer
licitante, informagdes sobre a documentagdo exigida, fixando o prazo que julgar
necessario para o atendimento, ndio sendo, porém, permitida a complementagdo de
documentos.

19  DAS DISPOSICOES FINAIS
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19.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Uberaba do Estado de Minas Gerais, com excluséo
de qualquer outro, por mais privilegiado que possa ser, como o competente para

dirimir quaisquer questdes oriundas do presente instrumento.

Uberaba/MG, 14 de fevereiro de 2019.

Companhia de DesenvolV1mento de énfoﬁrmw'e“mba - CODIUB
/" DENIS SILVA DE OLIVEIRA
(Autoridade competente)
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ANEXO I

) TERMO DE REFERENCIA
INTRODUCAO

Este Termo de Referéncia visa orientar a contratagiio de empresa especializada em tecnologia
apropriada para a organizagfo e controle de documentos em formato eletrdnico e no papel.

Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrdes de conduta
para os servigos descritos e deve ser considerado como complementar as demais exigéncias
do processo licitatorio.

A Contratada realizara seus trabalhos diretamente na sede da CONTRATANTE, néo
havendo a possibilidade da retirada de documentos da Companhia, sempre que for necessario
ou solicitado pela Companhia, para manter a regularidade dos servigos, a partir do inicio do
contrato.

JUSTIFICATIVA
Com tecnologia apropriada para a guarda e controle de documentos iremos alcangar:

e Numero reduzido de extravio de documentos;

» Seguranga na guarda de documentos;

« Celeridade nos procedimentos administrativos (obtendo a informag&o online);
« Controle padronizado de documentos.

DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em Gestdo Documental para solugéo de digitalizagfo de
documentos com Certificagio Digital e Fé Publica, incluindo: a preparagéio, organizagéo,
digitalizagdo e a indexagdo dos arquivos digitais, com fornecimento de infraestrutura de
hardware, softwares e realizagdo de gestdo, incluindo a defini¢do de rotinas de busca e
recuperagio, dos documentos digitalizados e daqueles armazenados fisicamente, com vistas ao
atendimento das necessidades da CODIUB, conforme especificagdes e quantitativos contidos
no ANEXO I — ESPECIFICACAO DO OBJETO E ESTIMATIVA DE PRECO.

DA PRESTACAO DOS SERVICOS

Poderfo ser digitalizados documentos dos seguintes tipos: A3, A4, A5, A6, A7, A8 e Oficios de
diferentes gramaturas (50 -120g/m?2).

1- Fase de organizacio e triagem de documentos

A fase de recebimento, conferéncia dos documentos e digitalizagdo serdo realizados pe
CONTRATADA.
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Os documentos fisicos serfio entregues & Contratada, acompanhados de uma relaggo sequencial
contendo o numero ¢ o conteddo dos mesmos, na ocasifio da entrega do material a ser
trabalhado. Ndo havendo problemas durante a conferéncia, os documentos deverdo ser
encaminhados para a 4rea de produgfio. Qualquer diferenga existente nesta conferéncia devera
ser comunicada imediatamente ao responsavel da Contratante para devidas providéncias.

O acervo de documentos da Contratante serd, apos a digitalizagdo, mantido em arquivos
ordenados sequencialmente por niimero, até ser incinerado ou enviado para deposito a ser
indicado pela Contratante.

Todo o processamento devera ser executado com o conceito de lotes, com objetivo de garantir a
integridade de todo o processo. Os critérios de organiza¢do e criagdo dos lotes deverdo ser
definidos de comum acordo com a Contratante, observando as caracteristicas de indexagéo e
composi¢io dos documentos, desde que sejam atingidas as expectativas de processamento.
Cada lote devera receber uma identificagio tnica durante todo o processo de conversdo, €
devera obrigatoriamente conter atributos que facilitem sua identificacdo futura, tais como
numero da remessa, quantidade de documentos, responsaveis pelo processo, entre outros,
garantindo a integridade do processo como um todo e criando um primeiro nivel de informagéo
de controle e auditoria sistémica.

2- Preparacio/Higieniza¢ao dos documentos

Toda a documentago ird passar por um processo de preparagdo/higienizagéo o qual consiste em
retirar grampos e clipes, colar folhas rasgadas e numerar todos documentos, para que OS
mesmos possam ficar organizados e dentro dos padrdes necessarios para a digitalizagdo.

3 - Analise do Escrevente do Cartoério

Toda a documentagéio que for destinada a digitalizagdo com F¢ Publica serd analisada pelo
Escrevente do Cartério de Notas, o qual ira classificar a mesma como original ou copia:

- Todo documento que nfo for permitido dar a FE PUBLICA, ser4 carimbado pelo Escrevente;

- Todo documento que for copia ou xerox, NAO TERA FE PUBLICA,

- Todo documento que possuir rasuras em assinaturas, datas ou valores NAO TERA FE
PUBLICA;

- Todo documento que for AUTENTICADO por algum outro Cartorio de Notas, TERA A FE
PUBLICA;

- Qualquer documento que tiver uma das suas partes rasgadas ou deterioradas, impossibilitando
a compreensdo das suas informagdes, NAO TERA FE PUBLICA,

4 — Digitaliza¢fio de Documentos

Apbs os lotes terem sido devidamente cadastrados no sistema de captura, os documentos
deverfo ser digitalizados através de um médulo especifico para esta finalidade.

A digitalizagio dos documentos deveré ser executada em conformidade com as especificagdes’
abaixo: /
Tipos de imagem de captura:

e Coloragdo: Preto e branco (bifonal), escala de cinza ou colorida;
e Resolugdo: 200 DPI a 300 DPI;

,




e Formato do Arquivo de Imagem: TIFF CCITT G3 e G4, JPG, PDF ou PDF/A;

As estages de digitalizagdo deverfio estar conectadas a scanners de alto desempenho de captura
e/ou grande 4rea de captagiio de imagens, de acordo com o tipo de papel a ser convertido.

4.1 - Document Imaging
Tém-se como requisitos minimos da aplicagdo do Document Imaging:

e Defini¢dio de brilho e contraste da imagem;

e Defini¢do da resolugdo (DPI);

e Defini¢o do tamanho do original;

e Digitalizagfo continua;

e Digitalizago Batch;

e Possibilidade de criagdo de perfis de digitalizagdo especificos para cada tipo de documento,
conforme os recursos disponiveis no scanner em utilizaggo;

e Suporte a documentos em bitonal (preto e branco), colorido e tom de cinza;

e Formatos: TIFF CCITT G3 G4, PDF e PDF/A;

e Alinhamento da imagem (Deskew);

e Remocio de sujeiras (Despeckle);

e Remocdo de sombras (Deshade);

e Remocdo de linhas horizontais e verticais;

e Reparo de caracteres;

e Eliminaco/limpeza de bordas pretas;

e Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas;

e Possibilidade de criagfio de perfis de tratamento de imagem;

e Leitura de codigo de barras padrdes;

e Possibilidade de leitura de codigo de barras em quatro diferentes orientagdes: 0°, 90°, 180° e
270 ¢

e Leitura de patch codes;

e Defini¢dio de zonas para separagfo logica dos documentos;

e Permitir a customizagdo de modulos para liberagdo dos dados para sistemas especificos;

e Possibilidade de efetuar simultaneamente a liberagio de dados para multiplos meios de
armazenamento,

e Permitir definir o formato do arquivo de imagem de saida, pelo menos nos padrdes TIFF
grupo 3 e 4, single/multipage, JPG, PDF ou PDF/A. Possuir recurso nativo que possibilite a
gerago de arquivos PDF (imagens e texto) mantendo as caracteristicas originais do documento.
e Velocidade de Digitalizagio: Minima de 80 ppm simplex e 160 ppm duplex;

e Capacidade do ADF: Minima de 100 folhas;

e Suporte a ambiente Windows e Linux;

e Compatibilidade com scanners de produgdo através de interface SCSI ou de desempenho

superior;

5 — Conferéncia/Controle de Qualidade

A etapa de controle de qualidade das imagens devera ser responsdvel pela checagem dos/.
resultados obtidos na etapa de digitalizagdo dos documentos, avaliando a qualidade da imagem

captada, bem como a sequéncia e integridade dos documentos digitalizados. 5
Companhia de C s Informatica de Uberaba - Codiub 34 ff’/
Av. Dom Luiz Maria de S ’ Aarta - Cep 38061-080 - Fone (34) 3319-6900 c’f‘)
Uberaba - MG - CNPJ 18.597.78 /

1/0001-09 - www.codiub.com.br



A solucdio de captagfio deverd permitir o descarte de imagens indesejaveis, tais como paginas
separadoras e versos em branco, bem como a insergfo € atualizagdo de paginas nos documentos
integrantes do lote em avaliagdo.

6 - Indexagdo de Documentos

A indexacfo podera ser do tipo manual ou automatico. Integragdes com base de dados pré-
existentes para cruzamento de dados também se fazem necessarios no escopo do projeto,
visando a integragio da solugdo com aplicagdes legado. Deverd ser utilizada solugéo
tecnologica de Document Imaging capaz de se adequar aos diferentes tipos de indexagdo e
documentos, a qual devera conter:

e Controle de acesso aos indexadores;

e Possibilidade de indexagfo manual ou automatica com OCR (aplicada pelo proprio usuario);
e Verificacio de informagdes presente nas Imagens com recurso de zoom;

e Reconhecimento de codigo de barras, como forma de auxilio no processo de indexagdo;

7 - Certificacio Digital e Fé Publica

A implantagdo de tecnologias de certificagio digital e de administragdo e seguranga de redes e
sistemas ¢ fator fundamental para o projeto e constitui diferencial tinico em relago aos projetos
de Gerenciamento Eletronico de Documentos.

Demanda-se um conjunto de medidas e cuidados que privilegiam a seguranca. Desde a
digitalizagiio até a consulta de documentos, hé a necessidade premente de garantir todos os
aspectos de integridade, autorizago, autenticagéo e privacidade.

Um aspecto fundamental para a implantagfo adequada e seguranga da solu¢fo tecnoldgica: uso
de certificados digitais, reconhecidos pela ICP — Brasil. Isto garante a operacionalizagdo de um
ambiente seguro, proprio, inclusive, para a implantagdo de novas plataformas operacionais
corporativas totalmente digitais.

Certificados digitais proveem o controle das operagdes sensiveis: acesso a documentos de
acesso restrito, assinatura digital de documentos, autorizagdo de transagdes, procedimentos de
natureza executiva ou gerencial.

Os documentos digitalizados com Fé Publica serdio assinados com o certificado digital do
Escrevente e/ou Tabelifio do Cartorio de Tabelionato de Notas, gerando a partir deste momento
uma copia autenticada em meio digital. Posteriormente sera lavrada uma ata notarial mensal por
este Cartorio descriminando o servico e o volume de imagens analisadas e digitalizadas neste
periodo.

8 — Software de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED)

Na publicagdo, gestdo e armazenamento de documentos eletronicos e imagens se faz necessario
uma aplicagdio de GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos) compondo uma plataforma /
informatizada que deveré ser disponibilizada em formato de licenciamento por usuario para d
CONTRATANTE.
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Deverdo ser fornecidas 8 CONTRATANTE um minimo de 30 (irinta) licengas ativas, ou seja, a
CONTRATANTE deveré ter sempre pelo menos 30 (trinta) servidores com perfil ativo de
acesso ao sistema de Gestdo Eletronica de Documentos.

A plataforma informatizada de GED deverd atender os requisitos minimos:
8.1 - Administracio e Configuracio do GED

e Autenticagio de usuérios com certificados digitais, ICP — Brasil ou login e senha;

e Devera possibilitar a criagio e o gerenciamento de um nimero ilimitado de contas de
usudrios;

e Suportar a criagdo de perfis de acesso e controle de permissdo a documentos, pastas e
arquivos para 0s USuarios € seu grupo;

e Criacdo de diferentes tipos de Departamentos;

e Criac#io de tipos de documentos, indices e tipos de indices;

e Gerenciamento de usuérios da aplicagéo;

e Armazenamento e gerenciamento dos indices pelo SGBD;

e Armazenamento e gerenciamento dos documentos eletronicos pelo Filesystem;

e Permitir a insercéio de novos arquivos em PDF;

e Permitir agrupar/mesclar diferentes arquivos em PDF em um unico arquivo;

e Permitir a indexacfio e a alteragio dos dados (informagdes) referente aos documentos que
foram indexados, caso o usuario tenha permissdo;

e Realizar um Sistema de Auditoria (LOG): o qual possui um controle detalhado de cada
atividade desempenhada pelo usudrio, como: o dia, a hora, o que ele criou, alterou ou excluiu,
com a opgdo de reverter as modificagBes caso seja necessario;

e Possibilidade de definir niveis de usuério diferenciados, permitindo total controle de acesso
aos modulos do sistema;

e Gerenciamento/Controle dos lotes digitalizados;

e Possuir total integracéo entre todos os modulos do sistema;

e O Software de GED devera ser testado e aprovado com um 6timo desempenho para um
grande volume de dados, permitindo um répido tempo de resposta diante os documentos que
foram pesquisados;

8.2 - Buscas e Consultas do Content Manager

e Permitir a inclusio de campos pesquisas para anotagdes ou observagdes referente aquele
determinado documento.

e Visualizagio com funcionalidades de:

o Rotagéo;

o Zoom,

o Navegacio;

e Interface WEB.

8.3 - Captura / Importagiio de Documentos

e Captura / Importagdo S
o O processo de captura de Imagens néo precisa ser realizado necessariamente pelo Software de/ -
GED; |
o Importagdo remota (WEB);
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o Possibilidade de importagdio de imagens/arquivos eletrénicos (PDF) pré-existentes em modo
assistido ou batch;

o Suporte a documentos em bitonal (preto e branco), colorido e tom de cinza;

o Permitir a insergdo de novos arquivos em PDF;

o Permitir agrupar/mesclar diferentes arquivos em PDF em um tnico arquivo;

e Indexacdo

o Criagéo de campos de pesquisas para os documentos digitalizados ou importados no Sistema;
o Possibilitar a indexagiio automatica com aplicagdo de OCR pelo usudrio;

o Possibilitar que o usuario realize a conversdo de determinado arquivo em PDF para PDF
PESQUISAVEL;

o Possibilitar a indexac3o manual através dos campos de pesquisas pré-estabelecidos conforme
o Departamento cadastrado;

o Reconhecimento de codigo de barras, como forma de auxilio no processo de indexagio;

o Verificagdo de informagdes presentes nas imagens com recurso de zoom;

o Possibilidade de indexagfio remota através do ambiente WEB;

e Liberago dos dados

o Recurso nativo de exportagéo de indices para arquivo tipo texto ASCIL

e Gerenciamento do ambiente

o Possibilidade de definir niveis de usuério diferenciados, permitindo total controle de acesso
aos modulos do sistema;

e Integragdo e compatibilidade

o Suporte a ambiente Windows ou Linux;

8.4 - Requisitos Nao-Funcionais obrigatérios do GED

e Portabilidade para Sistemas de Gerenciamento de Banco de Dados (SGBD) de mercado;
e Tecnologia multi — plataforma (interoperabilidade);
e Sistema escalonavel,

9 - Servigos de backup e armazenamento eletrénico de documentos

Os dados, imagens e seus indices devem ser armazenados em Servidores com redundéncia de
dados RAID, e segurangas de acesso aos dados através de certificados digitais e backup diario
sistematizado. Estes poderfio estar nas dependéncias da Contratada ou nas dependéncias da
Contratante, em ambos os casos, seguindo as politicas definidas no projeto de seguranga. Todos
os dados deverdio sofrer um processo de rotina de backup didria, assegurando assim sua
recuperagdo em caso de “crash” no servidor de imagens ou de indices das imagens.

10 — Customizagdes

A empresa CONTRATADA deveré fornecedor um minimo de 180 (cento e oitenta) horas de
trabalho de customizagfio da solucfo informatizada de GED a fim de atender as especificidades
da Companhia e com isso realizar possiveis integragdes e adaptagdes necessérias ao melhor
funcionamento possivel do sistema no ambiente da CONTRATANTE. g

BUREAU DE DIGITALIZACAO v

Considerando uma producio mensal de 1.362.500 imagens ao més sera necessiria uma
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estacio de trabalho com as seguintes especificagdes:

Departamento Quantidade de Equipamentos
Funcionarios

Preparacéo 10 N3o ha necessidade

Anélise do 1 1 computador

Escrevente do

Cartério de Notas

Digitalizagdo / 4 4 Computadores € 4 Scanners

Tratamento de

Imagens

Indexagdo 3 4 Computadores

TI 1 1 Servidor

1 - Especifica¢des dos Computadores
1.1 - Computadores para Indexac¢io/Conferéncia/Escrevente

Deverfio ser fornecidas estagdes de trabalho completas e funcionais, sob demanda, com as
seguintes caracteristicas minimas:

e Monitor 1977,

e Processador minimo: Core i5;

e Memoria RAM minima de 4GB DDR3;

e Disco magnético minimo de 1 Terabyte;

e Teclado e mouse;

e Leitor de DVD-ROM (48X);

e Placa de rede Ethernet 10/100/1000 Mbps;

e Minimo de 02 portas USB;

e Fornecimento de sistema operacional Windows;
A CONTRATADA serd responsavel pelo hardware, pela disponibilizagéo de licenga de uso do
sistema operacional e antivirus.

1.2 - Computadores para Digitalizagio

Deverio ser fornecidas estagdes de captura completa e funcional, sob demanda, com as
seguintes caracteristicas minimas:

e Monitor 19°’;

e Processador minimo: Core i5;

e Memoria RAM minima de 4GB DDR3;

e Disco magnético de minimo de 4 Terabytes;
e Teclado e mouse;

e Leitor de DVD-ROM (48X);

e Placa de rede Ethernet 10/100/1000 Mbps ;
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e Minimo de 02 portas USB;

e Fornecimento de sistema operacional Wmdows

e Fornecimento de anti-virus;

e Scanner de alta produgdo com as seguintes caracteristicas minimas: tracionamento
(alimentagfio) automética (ADF), FLATBED, bem como, recurso de digitalizago frente ¢ verso
no modo alimentador automatico, capacidade de no minimo 80 PPM, P&B, Grayscale, Colorido
e resolugdo minima de 200 DPI:

e Deverd ser contemplada neste item a plataforma de software de Document Imaging
necessaria para o processo de captura, devendo ser contemplada no item especifico deste
projeto;

e A CONTRATADA s6 serd responsével pelo hardware e pela disponibilizagdo de licenga de
uso do sistema operacional.

2 - Especificacdes dos Funcionarios
2.1 - Funcionarios para Preparacio

Deverfio ser fornecidos, sob demanda, postos de trabalho com perfil de auxiliar operacional
para apoiar, operar e suportar as operacoes.

e 2° grau cursando ou completo;

e Experiéncia de 6 meses na area de operagdes e em operagdes similares;
e Ter interesse e comprometimento na Preparag@o de documentos;

e Ter conhecimento no pacote Office;

e Ter bom relacionamento interpessoal e saber lidar com os clientes.

2.2 - Funcionarios para Digitaliza¢io e Conferéncia/Tratamento de Imagens

Deverdo ser fornecidos, sob demanda, postos de trabalho com perfil auxiliar operacional para
apoiar, operar e suportar operagdes de digitalizag@o.

e 2° grau cursando ou completo;

e Experiéncia de 6 meses na area de operages e em operagdes similares;

e Ter conhecimento na utilizagdo de computadores, impressoras € scanners;
e Ter conhecimento no pacote Office;

e Ter bom relacionamento interpessoal e saber lidar com os clientes.

2.3 - Funcionarios para Indexaciio

Deverfio ser fornecidos, sob demanda, postos de trabalho com perfil de auxiliar operacional
para apoiar, operar e suportar operagdes de digitagdo manual de dados. A digitagdo podera ser
baseada em papel, imagem ou sistema. O fornecimento de toda a infraestrutura necessaria para
a digitac@o tem como responsavel a CONTRATADA.

@ 2° grau cursando ou completo;

e Experiéncia de, no minimo, 6 meses como digitador;

e Ter conhecimento na utiliza¢do de computadores, impressoras € scanners;
e Ter conhecimento no pacote Office;

e Ter bom relacionamento interpessoal e saber lidar com os clientes;
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2.4 - Funcionario de TT:

Dever4 ser fornecido, sob demanda, um posto de trabalho para um profissional de TI que sera
responsavel por dar Suporte e Manuteng@io ao Servidor disponibilizado pela CONTRATADA.
Além de ser responsavel pela atualizagdo das imagens e indexagSes geradas mensalmente pela
area de producéo.

e Nivel superior na area de TI;

e Experiéncia e dominio em Servidores Linux ou Windows;

e Experiéncia e dominio na administragdo de Banco de Dados (MySQL, Postgree e Firebird);
e Ter conhecimento em Linguagens de Programag#o, tais como: Python, Java, Ajax, Php e C;
e Ter bom relacionamento interpessoal e saber lidar com os clientes.

3- Da Realizaciio dos Servigos de Bureau de Digitalizacio
3.1 - Pré-Requisito

A CONTRATADA, em suas atividades de prestagiio de servigos devera atender os seguintes
pré-requisitos:

e A CONTRATADA devera fornecer todos os equipamentos necessarios & execugdo dos
servicos deste projeto, tais como: scanners, estagdes de captura de imagens, estagdes de controle
de qualidade, carrinhos para transporte de documentos, caixas de acondicionamento, material de
expediente, enfim, todos os meios materiais necessarios a prestagéo dos servigos contratados;

e Os equipamentos a serem fornecidos pela CONTRATADA devem ser em nimero suficiente
para atender as especificagBes técnicas, demandas e prazos estabelecidos pela
CONTRATANTE. As demandas ¢ prazos de execugdio serfio definidos com base em projetos
técnicos, sendo apresentado previamente um cronograma de implantagio;

e A CONTRATANTE elegerd uma equipe de representantes, que serd a responsdvel pela
comunicag¢do junto a CONTRATADA;

e A CONTRATANTE serd a tnica detentora da propriedade intelectual e fisica das
informagdes, documentos e sistemas produzidos pela CONTRATADA a partir da execugdo
destes servigos.

e Nenhuma parte das imagens produzidas poderé ser vendida, cedida, reutilizada ou doada pela
CONTRATADA,;

e Todos os documentos sdo preservados devido a seu valor intrinseco e, portanto, devem ser
processados sem danos pela CONTRATADA. Se alguma documentagéo for submetida a risco
de danos em fungfio de seu processamento, a CONTRATADA deve imediatamente consultar o
representante da CONTRATANTE antes de processar o documento. Entende-se como
processamento a aplicagio do escopo de servigos previsto neste projeto a algum
documento/informagéo.

e A CONTRATADA devera cumprir todas as exigéncias e procedimentos especificos da
coleciio de documentos, fornecidos por escrito pela CONTRATANTE. Se houver duvida
quanto a como executar os servigos para determinado documento em particular, a
CONTRATADA devera comunicar tal duvida ao Gestor do Contrato por parte da

CONTRATANTE que, por sua vez, instruira a CONTRATADA sobre como proceder; TRA
e A CONTRATADA deverd informar claramente, na fatura, a quantidade e descrigdo /de-"
servigos executados;
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e A CONTRATADA deve utilizar funciondrios, com qualificagio profissional adequada ao
servigo que sera executado;

e Os empregados da empresa CONTRATADA deverdo identificar-se sempre que acessar as
dependéncias da CONTRATANTE, aceitando todos os procedimentos e regulamentos de
seguranga e conduta estabelecidos;

e A rede da CONTRATADA devera ter suas Estagdes de Trabalho com seus Sistemas
Operacionais atualizados e com antivirus.

e Manutencfo evolutiva e corretiva das plataformas de software:

o A empresa CONTRATADA deverd fornecer, pelo periodo de vigéncia do contrato, a
manutengio evolutiva e corretiva dos programas, visando manté-los atualizados de acordo com
as ultimas versdes disponibilizadas pelo fabricante;

o Durante o periodo de vigéncia do contrato a instalagdo das novas versdes de corregdo e
atualizacfio dos programas de computador licenciados, serd feita pela CONTRATADA;

e Antes da instalagdo das atualizacdes evolutivas e corretivas dos programas licenciados no
ambiente da CONTRATANTE, deverd ser disponibilizado relatorio de impacto no mesmo, a ser
analisado pela CONTRATANTE que deverd, por sua opgfo, preparar seu ambiente para a
atualizag@o;

TREINAMENTO E CAPACITACAO

Como parte integrante da solugdo, deverd ser ministrado o treinamento / capacitagéo de no
minimo 10 (dez) servidores municipais, preferencialmente efetivos, que serdo responsdveis pela
disseminacdo do conhecimento e dos métodos necessérios que promoverdo a perpetuacdo das
praticas de gestiio de processos e modernizagdo da administragéo ptblica municipal.

Além disso, deverfio ser fornecidos treinamentos especificos para cada novo modulo
desenvolvido ou customizado da solugfio sistémica, de forma a possibilitar a absor¢do destes
conhecimentos pela CONTRATANTE.

A capacitagio deverd cobrir todos os aspectos relevantes a solugdo sistemica, desde a
infraestrutura, até as funcionalidades de utilizagdo do software de pesquisa e visualizagdo dos
documentos.

LOCAL DE EXECUCAO DO SERVICO

1-Os servigos objeto deste Pregio serdio realizados nas Instalagdes da CONTRATANTE. A
empresa deverd dispor para consecugdo dos servigos, de instalagdes fisicas para
armazenamento, processamento dos documentos, veiculos para transporte e informagdes, de
acordo com as caracteristicas definidas neste Edital.

SIGILO

1-Todas as informagdes, documentos relacionados a execugdo dos projetos serfio consideradas
sigilosas, obrigando-se a CONTRATADA a manter o mais completo e absoluto sigilo sobre
quaisquer dados, materiais, pormenores, informagdes, especificagdes técnicas e comerciais da
outra parte, de que venha a ter conhecimento ou acesso, ou que lhe venham a ser confiadas,
sejam relacionados ou nfio com a prestagdo dos servigos, e ndo poderd, sob qualquer pretexte, |
reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contrataggo, sob
as penas da Lei. :
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REALIZACAO DA PROVA DE CONCEITO

1-Constatado o atendimento pleno das exigéncias de habilitagdo do licitante que apresentou a
melhor oferta o licitante arrematante devera apresentar a solugéo ofertada para avaliagdo em
até 72 (setenta e duas) horas.

A prova de conceito da solugdo de gerenciamento e fluxo de assinatura de documentos devera
ser nos seguintes moldes:

a) A prova de conceito serd baseada nas especificagdes técnicas dos softwares de
solugio de assinatura de documentos e do software de captura e tratamento das
imagens, sera por amostragem, restringindo-se aos requisitos tecnologicos e
funcionais previstos. Nfo serfio aceitas, para efeito de comprovagio e homologagdo
técnica, declaragdes da proponente ou do fabricante de que as funcionalidades estdo
em desenvolvimento ou serfio desenvolvidas, bem assim, a simples apresenta¢do de
manuais.

b) Apods o procedimento, serd elaborado um relatério da homologagdo técnica,
contendo os roteiros ou os planos de testes e a documentagdo comprobatdria de sua
realizagdo.

¢) Verificando-se, no curso da analise, o ndo atendimento de requisitos obrigatorios
estabelecidos neste Termo de Referéncia, a proposta sera desclassificada e serdo
aplicadas as sangBes previstas na legislagfio vigente. Em sequéncia, sera chamada a
segunda colocada e, assim sucessivamente, até que seja declarada a vencedora do
certame.

RELATIVOS A QUALIFICACAO TECNICA

Para fins de comprovagio de qualificagdio técnica, exigir-se-a dos interessados,
exclusivamente, documentac#o relativa a:

a) - A empresa licitante deverd apresentar, sob pena de inabilitacdo, o certificado ou
documentagiio do PROSOFT expedido pelo BNDES em nome da proponente (Software
Proprio);
b) - Atestado de Capacidade Técnica expedida por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando a aptiddo para o desempenho das atividades pertinentes e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos como o objeto, bem como a satisfagdo quanto a
qualidade dos servigos e cumprimento dos prazos contratuais, comprovando a execugdo de
servicos pertinentes a todos os itens abaixo relacionados:
a) - Comprovagdo, através de cOpia de contrato de prestagéo de servigo, empenho
ou apresentagfio de nota(s) fiscal(is), da execugdo de servigos de digitalizacdo com
Certificagéio Digital e Fé Publica, com quantitativo de folhas digitalizadas de, no
minimo, 50% (cinquenta por cento) do quantitativo em um unico servigo/atestado,
previsto no item 1 do ANEXO II deste Edital.
b) - Comprovagdio, através de copia de contrato de prestagdo de servigo, empenho
ou apresentacdio de nota(s) fiscal(is), da execugdo de servigos de digitalizagdo de
documentos, com quantitativo de folhas digitalizadas de, no minimo, 50% ;

(cinquenta por cento) do quantitativo em um unico servigo/atestado, previsto no !
item 2 do ANEXO II deste Edital. “
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¢) - -Declaragdes de aptidéio e capacidade técnica que ja utilizam do servigo de
digitalizagio com Certificagdo Digital e Fé Publica por um periodo superior a 1
ano.
d) - Apresentagdo de pelo menos 3 (trés) atas notariais, de um periodo de no
minimo 120 dias antes do PREGAO PRESENCIAL, elaboradas por algum
Cartorio de Tabelionato de Notas, comprovando o servigo de Digitalizagdo de
Documentos com Fé Publica.
e) - Relagdo nominal dos profissionais responséveis pela equipe técnica, copias
autenticadas de documentos comprobatérios do perfil dos mesmos, bem como a
comprovagio de vinculo de trabalho com a CONTRATADA através de copias
autenticadas da anotagfio da Carteira de Trabalho ou apresentar Declaragdo de
Compromisso .assinada (com firma reconhecida) pelos profissionais. A equipe
técnica responsavel devera ser composta de no minimo 04 (quatro) profissionais,
sendo:

e 1 profissional com formag&o em Arquivologia.

e 1 profissional de TI com formagfo em Engenharia da Computagédo,

Ciéncia da Computagfo ou cursos superiores na area de TL
e 1 profissional com Certificagdo CDIA ou CDIA+.
e 1 profissional com Certificagdo em MBA Profissional em Sistemas da
Informagédo.

d) - Documento assinado pela CODIUB, comprovando a visita técnica realizada

pela empresa licitante, nos arquivos de documentos da Prefeitura Municipal

de Uberaba, deixando-a ciente de toda documentagéo a ser digitalizada.

DA FORMA DE PAGAMENTO

1. O pagamento serd processado por produto entregue de acordo com a comprovagao do
servico realizado, com a emissdio de relatério e a anuéncia da Fiscalizacdo do
Contrato, mediante a apresentagio das notas fiscais discriminativas, no prazo de 20
(vinte) dias corridos, contados da data do recebimento e “aceite” do servigo/objeto
contratado e/ou relatorios.

2. Qualquer fatura nfio aprovada pelo Gestor do Contrato sera devolvida & respectiva
CONTRATADA para as necessarias cotre¢des, com as informages que motivaram sua
rejeigio, contando-se o prazo estabelecido, a partir da data de sua reapresentagéo valida,

a juizo da CONTRATANTE.

3. A devolugéo da fatura nfio aprovada pelo Gestor do Contrato em hipotese alguma servira
de pretexto para que a CONTRATADA em questdo suspenda eventuais servicos futuros.

4. Nenhum pagamento sera efetuado 8 CONTRATADA enquanto pendente de liquidagéo
qualquer obrigagdo financeira ou previdenciria, sem que isso gere direito a alteragéo
de pregos ou compensag#o financeira por atraso de pagamento.

5. A CONTRATADA tem a obrigacdo de manter durante toda a execugfo do contrato,

em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigbes d
habilitagfio e qualifica¢fo exigidas na licitagdo.
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- DO PRAZO CONTRATUAL

O prazo de vigénecia serd de 12 (doze) meses contados a partir da data de sua assinatura,
podendo ter a sua durago prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtengfo de
pregos e condigBes mais vantajosas para a Administragfo, limitada a 60 (sessenta) meses.

DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

O critério de julgamento a ser adotado, quando da realizagfo do processo licitatorio, serd o de
MENOR PRECO GLOBAL, observando que as propostas serfio classificadas por ordem
numérica crescente, a partir da mais vantajosa.

VALIDADE DO PRODﬁTO OU GARANTIA DO SERVICOS

As Licencas do Software de GED (Software Gerenciador Eletronico de Documentos) serdo
por tempo indeterminado, devendo CONTRTADA executar manutengdes corretivas €
evolutivas, se houverem, mediante solicitagdes da contratante durante a vigéncia do contrato.

OS RECURSOS FINANCEIROS

As despesas, decorrentes da execugéio dos servigos, objeto deste contrato, correrdo a conta da
conta da dotagdo or¢amentaria n° 33.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

DO PRAZO DE EXECUCAO
A execucfio dos servigos devera obedecer aos seguintes prazos:

a) Preparagio/Higienizagfio, Digitalizagdo, Indexago e disponibilizagdo das imagens no
Software de Gerenciamento Eletronico de Documentos em 12 (doze) meses.

b) Na hipotese de ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior que tenha o conddo de
motivar o atraso na execugio dos servigos do prazo estipulado, devera a CONTRATADA
submeter os fatos, por escrito, & Comissdo de Gestdo de Documentos, com as
justificativas correspondentes, acompanhadas da comprovagdo devida, para analise €
decisdo, desde que dentro do prazo estabelecido para a execugéo.

DO REAJUSTE

Os precos serfio fixos e irreajustdveis até a data da prestagdo dos objetos/servigos, salvo
quando ocorrer reajuste autorizado pelos 6rgdos governamentais competentes.

Os pregos excepcionalmente poderfio ainda ser revistos, para mais ou para menos na
superveniéncia da legislagdo federal, estadual ou municipal, ou de atos ou fatos imprevisiveis,
ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos que altere ou
modifique as relagdes que as partes pactuaram inicialmente, de forma a manter o equilibrio ~
econdmico e financeiro do contrato.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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1. Providenciar todas as facilidades necessérias a boa execugéo dos servigos que estejam sob
sua responsabilidade;

2. Adotar os procedimentos acordados para as quais o processo/sistema foi projetado e
instalado;

3. Comunicar imediatamente a contratada quaisquer falhas/irregularidades de que tenha
conhecimento e que estejam impedindo o perfeito funcionamento do sistema.

4. Fornecer especificagdes completas e detalhadas dos trabalhos desejados, a fim de facilitar a
execucdo plena dos mesmos.

5. A CONTRATANTE reserva-se o direito de propor alteragBes no cronograma de execugdo
decorrentes do interesse publico.

6. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA na forma e prazo ora estabelecidos;

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Além das especificagBes técnicas previstas no Termo de Referéncia, a CONTRATADA tera
as seguintes obrigagdes:

1. Fornecer equipe especializada no desenvolvimento do trabalho, funcionérios capacitados e
com coordenaciio adequada presente na fase de implantago.

2. O Transporte dos documentos por meio de veiculos apropriados que assegurem seguranga €
integridade dos documentos transportados;

3. Orientar tecnicamente os profissionais indicados pela CONTRATANTE, fornecendo os
esclarecimentos necessarios.

4. Manter, durante a execucdo do contrato, todas as condigdes de habilitagéo e de qualificagéo
exigidas na licitacdo;

5. Corrigir incorregdes nos servigos executados quando necessério, sem Onus para a
CONTRATANTE, durante o periodo de garantia;

6. Responder por todos os 6nus referentes a entrega e servigos fornecidos assim como oS
salarios do pessoal, como também os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, que venham a incidir sobre o presente Contrato;

7. Responder pelos danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer scus empregados,
terceiros ou contratante, em razio de acidentes ou de ag#o, ou de omissgo, dolosa ou culposa,
de prepostos da CONTRATADA ou de quem em seu nome agir;

8. Manter o mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados, materiais, pormenores,
informacdes, especificagdes técnicas e comerciais da outra parte, de que venha a ter
conhecimento ou acesso, ou que lhe venham a ser confiadas, sejam relacionados ou ndo com
a prestagio dos servigos, objeto deste contrato, e ndo podera, sob qualquer pretexto,
reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contratagéo,
sob as penas da Lei;

9. Todos os documentos e/ou informacdes da CONTRATANTE que ficarem em poder da
CONTRATADA para fins de desenvolvimento desse projeto deverdio ser considerados
sigilosos;

10. Garantir o suporte dos softwares propostos para solugdo tecnologica de Document/ ‘
Imaging, de GED, Busca e Recuperagdo de Informagdes.

Responsabilizar-se:

a) Por quaisquer acidentes na entrega, instalagdo dos produtos contratados e execugdo dos
servicos, inclusive quanto as redes de servigos piiblicos, o uso indevido de patentes, e ainda por
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fatos de que resultem a destrui¢io ou danificagfio dos produtos contratados, estendendo-se essa -
responsabilidade até a assinatura do Termo de Encerramento das Obrigagdes Contratuais
(TEOC) e a integral liquidag&o de indenizagdo acaso devida a terceiros;

b) Pelo pagamento de seguros, impostos, taxas e servigos, encargos sociais e trabalhistas, e
quaisquer despesas referentes aos produtos contratados, inclusive licenga em reparticdes
publicas, registros, publicagdes e autenticagdes do Contrato e dos documentos a ele relativos, se
necessario.

1. Ngo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato;

2. A CONTRATADA assume toda a responsabilidade pelos onus decorrentes das leis
trabalhistas, previdencidrias e encargos sociais, mantendo a CONTRATANTE a margem de
quaisquer agBes judiciais, reivindicagBes ou reclamagdes, sendo a CONTRATADA, em
quaisquer circunstincias, nesse particular, considerada tnica empregadora;

3. A CONTRATADA & responsavel pela execugdo dos servigos, em plena conformidade com
as Especificagdes Técnicas Basicas obrigando-se a reparar ou refazé-los, caso venham a
apresentar defeitos ou incorregdes, sem dnus adicionais 8 CONTRATANTE;

4. Responder por todos os dnus referentes a entrega dos produtos e execugdo dos Servigos
contratados.

5. A Empresa obriga-se a fornecer os documentos requisitados pela CONTRATADA, no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas e em casos de urgéncia no mesmo dia. Entendem-se como
urgéncia as solicitagdes enviadas por pessoas autorizadas.

6. A Empresa devera se responsabilizar pela manutengfio da seguranga e sigilo do contetdo dos
documentos.

7. A Empresa obriga-se a fornecer treinamento para funcionérios, previamente selecionados e
envolvidos no processo de implantagio e consultas, das Unidades pertencentes a
CONTRATANTE.

8. A Empresa obriga-se a agendar visitas, quando solicitadas pelos responsdveis de cada
Unidade pertencentes 8 CONTRATANTE aos locais de armazenamento dos documentos.

9. A Empresa obriga-se a fornecer relatorios gerenciais, onde serd informado cada movimento
efetuado durante o més e as caixas que foram requeridas e ainda néo devolvidas.

10. A Empresa devera arcar com todos os encargos fixados pelas Leis trabalhistas ¢
Previdenciarias, bem como aqueles referentes a acidentes de trabalho, FGTS, PIS, com respeito
a seus empregados e técnicos envolvidos na prestagéo de servigos.

11. Ao final do contrato, a CONTRATADA deveré disponibilizar, sem 6nus, a base de dados
com os indices e imagens digitalizadas. Estas deverfio ser entregues em discos rigidos e em
formato TIFF encapsuladas em PDF. e
i
v
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FISCAL E GESTOR DO CONTRATO
O objeto do contrato, sera recebido pelos agentes designados pela CONTRATANTE como
gestor e fiscal do contrato e terfio as seguintes atribuigdes:

Acompanhar e fiscalizar a execugfo da entrega dos servigos, objeto do contrato.

O gestor do contrato serd competente para exercer as seguintes fungdes:
Acompanhar o procedimento licitatorio;

Dar ciéncia aos seus superiores hierarquicos sobre possiveis irregularidades na execugao dos
Servigos;

Dar ciéncia aos superioresAhierérquicos da conclusdo dos servigos pela contratada;

Controlar o prazo de vigéncia do contrato;

Comunicar & autoridade competente as irregularidades, quando couber;

Cuidar da prorrogagéo do Contrato junto a autoridade competente;

Julgar as licitantes quanto aos critérios técnicos e fatores estabelecidos na prova de conceito.
O fiscal do contrato serd competente para exercer as seguintes fungdes:

Ler atentamente o Termo de Contrato e anotar em registro no processo todas as ocorréncias
relacionadas a sua execugfo;

Esclarecer dvidas do preposto/representante do Contratado que estiverem sob a sua alcada;

Verificar se a entrega dos servigos contratados, execugdo da obra ou prestagdo do servico esta
acontecendo conforme o pactuado;

Fiscalizar o cumprimento das cldusulas contratuais pelo Contratado, comunicando ao gestor
do contrato as irregularidades.

A contratante devera manter atualizados os nomes dos responsaveis do gestor e do fiscal do
Contrato.

A atualizacio serd realizada dentro dos autos do procedimento licitatério, em caso de
afastamento, férias, impedimento, rescisio do contrato de trabalho ou exoneragao dos agentes
de servigos publicos designados.

A responsabilidade dos agentes de servigos piblicos designados pela contratante perdurara até
o fim do contrato.

A Contratante, por meio do gestor e fiscal do contrato, a qualquer tempo, tera acesso a

inspegdo dos servigos e documentos, verificando as condiges de atendimento do contrato.
Prestar informagBes/esclarecimentos atinentes ao objeto e proporcionar as facilidades
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Av. Dom Luiz Maria de Santana, 146 - Santa Marta - Cep 38061-080 - Fone (34) 3319-6900

Uberaba - MG - CNPJ 18.597.781/0001-09 - www.codiub.com.br



necessarias para que a Contratada possa cumprir as obrigagSes dentro do prazo ¢ das
condi¢des estabelecidas em contrato.

Os responséveis designados como gestor ¢ o fiscal do contrato foram designados no presente
termo de referéncia, correspondendo  indicagio dos seguintes responsaveis designados:

Designado pela contratante o FISCAL DO CONTRATO: Senhor LUIS FERNANDO
MONTEIRO, inscrito com documentos de RG n° MG-4722.055 SSP/MG., e CPF/MF n°
696.822.406-20.

Designado pela contratante o GESTOR DO CONTRATO: Senhor EVALDO JOSE
ESPINDULA, inscrito com documentos de RG n° MG-2.238.996 SSP/MG., ¢ CPF/MF n°
431.744.186-15.

Uberaba/MG., 14 de fevereiro de 2019.
r’/‘fi

0 de ‘Faformatica de Uberaba - CODIUB

Companhia de Desenvolvimen
0°¥esé Espindula

Evald
Diretor Executivo
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ANEXO 11

ESPECIFICACAO DO OBJETO/ESTIMATIVA DE PRECOS

Item

Servicos

Unidade

Quantidade

Média do

Valor
Unitario

(RS)

Média do
Valor Total
(R$)

Digitalizagédo de ,
Documentos com
Certificaco Digital e
Fé Publica

Imagens

2.000.000

Digitalizac8o de
Documentos

Imagens

14.350.000

Licengas do Software
de GED

Licengas

30

Treinamento e
capacitagéo de
usudrios para operagio
do Software de GED

Usuarios

30

5

Customizagfo do
Software de GED

Horas

180

TOTAL ESTIMADO:

Uberaba/MG.,

de 2019.

Companhia de Desenvolvimento de Informatica de Uberaba - CODIUB
Evaldo José Espindula
Diretor Executivo

Companhia de Desenvolvimento de Informatica de Uberaba - Codiub
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ANEXO III
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

1

A
Companhia de Desenvolvimento de Informatica de Uberaba - CODIUB

Prezados Senhores,

Pelo presente, apresentamos e submetemos a apreciagéo de V.Sa., nossa Proposta relativa ao
objeto do Pregiio Presencial, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou
omissdes que venham ser verificados na sua preparago.

Média do -
. . Média do
Item Servi Unidade Quanti- Valor Valor Total
cos o
dade Unitario (RS$)
(R$)

Digitalizac8o de
1 Documentos com Imagens

Certificac8o Digital e 2.000.000

Fé Publica
” Digitalizagdo de

Documentos Imagens 14.350.000
3 Licencas do Software

de GED Licengas 30

Treinamento e
4 capacitago de Usuarios 30

usuarios para operagéo

do Software de GED
5 Customizagfo do

Software de GED Horas 180

VALOR GLOBAL ESTIMADO:

O valor global a ser considerado para fins do Pregfo Presencial n° 001/2019 ¢ de: R$__(
— )

Esses valores incluem todos os custos decorrentes da execugfo dos servigos referidos na
presente proposta, como impostos, estadia, alimentagéo, combustiveis, funcionarios e outros.

Do Prazo

O prazo para execugfo dos servigos apos assinatura do contrato € de 12 (doze) meses.
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Da Validade Da Proposta

A Empresa proponente se compromete a assumir as obrigagdes decorrentes desta proposta
pelo prazo de 60 (sessenta) dias. Apos esse periodo, se por ventura o drgdo quiser requerer
a prestagdo dos servigos dispostos, deverd requisitar nova proposta para verificagdo dos
valores dos servigos atualizados & época da requisigéo.

Sem mais para 0 momento, subscrevemos.

Atenciosamente,
(Local e Data)
(Representante legal)
f/
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ANEXO IV

(MODELQ) DECLARACAQ DE PLENO ATENDIMENTO

AL LICTEAIEE oo eeeeeeeeerrereereeeeeeseretessesesesesarereretseeneassessssssssnnbranrannnes (nome do licitante),

inscrito no CNPJ sob 0 n° i, , com sede no endereco sito a

(endereco completo do licitante), em cumprimento ao exigido

.............................................

no Edital do Pregiio Presencial n° 001/2019, declara, sob as penas da Lei, que cumpre

plenamente os requisitos exigidos para a habilitagdo no presente processo licitatorio.

Assim sendo, para os fins que fazem de direito, e por possuir poderes legais para tanto,

firmo a presente.

Uberaba/MQG, ..... de .o de 2019.

(Nome da licitante e assinatura do representante legal)
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ANEXO V

(MODELO) DECLARACAQ DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO LEGAL
PARA LICITAR

Declaro, sob as penas da lei e para o especifico fim de participar no Pregao Presencial n°
00172019, que ......ccvvvnnien (nome do licitante):

N#o se encontra, suspenso temporariamente de participar de licitagdes ou de contratar com a
Companhia de Desenvolvimento de Informatica de Uberaba — CODIUB;

N#o se encontra, a qualquer titulo, sujeito a declaragio de inidoneidade para licitar ou
contratar com a Companhia de Desenvolvimento de Informatica de Uberaba — CODIUB;

N&o se encontra, nos termos da legislagio em vigor e do Edital desta licitagéo, sujeito a
qualquer outro fato ou circunsténcia que possa impedir a sua regular habilitag&o, ou a eventual
contratacfio que deste procedimento possa decorrer.

Assim sendo, para os fins que se fizer de direito, e por possuir poderes legais para tanto, firmo
a presente.

Uberaba/MG ..... de v, de 2019.

(Nome da licitante e assinatura do representante legal)
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ANEXO VI

(MODELQ) DECLARACAO DE NAO EMPREGO A MENOR

Ref.: (identificagdo do licitante) ... , inscrito no CNPJ n° ... por
intermédio de seu representante legal o (a) Sr. (2) ..oocovriinieinnn. , portador (a) da Carteira de
Identidade n°.........c.e.. ,edo CPF n®....cccevveene , DECLARA, para fins do disposto no inciso

V do artigo 27 da Lei Federal n° 8.666/1993, que néo emprega menor de dezoito anos em

trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nfio emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigéo de aprendiz ().

Uberaba/MG ..... de i, de 2019.

(Nome da licitante e assinatura do representante legal)

(Observacio: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO VII

(MODELQ) DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

A EIMPIESA vovrevveieieieiiiiiiiinis e s (nome do licitante),

inscrita no CNPJ s0b 0 n°% ., , com sede no endereco sito a

............................................. (enderego completo do licitante), em cumprimento ao exigido
no Edital do Pregio Presencial n° 001/2019, DECLARA, sob as penas da Lei, que €
Microempresa QU Empresa de Pequeno Porte, face ao enquadramento previsto na Lei
Complementar n° 123/2006 (e suas alteragdes), cujos termos declara conhecer na integra,

estando apta, portanto, a participar deste procedimento licitatorio.

Assim sendo, para os fins que fazem de direito, e por possuir poderes legais para tanto,

firma a presente.

() Microempresa — M.E.

( ) Empresa de Pequeno Porte — E.P.P.

Uberaba/MG ..... de vovevieeiriiiiiiiinns de 2019.

(Nome da licitante e assinatura do representante legal)
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ANEXO VIII

(MODELO) DECLARACAO DE QUADRO SOCIETARIO

A BINPIESA  .ivvviiiiiieeie st et ettt et ert e re e st r b e bbb sre b aessenes (nome do licitante),
inscrita N0 CINPJ SOD 0 N cocvireeireee et seeeeeesseireseverneenans , com sede no endereco sito a
............................................. (enderego completo do licitante), em cumprimento ao exigido no

Edital do Pregao Presencial n® 001/2019, DECLARA n#o possuir em seu quadro societario
servidor ptblico da ativa, empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista,
em atendimento a vedagfo imposta pelo artigo 18, inciso XII, da Lei Federal n® 12.708/2012,

sendo de inteira responsabilidade do licitante vencedor a fiscalizaggo.

Uberaba/MG ..... d€ vrerreririiiiierenens de 2019.

(Nome da licitante e assinatura do representante legal)
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ANEXO IX

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO
DE SERVICOSN®----/2.019.

A Companhia de Desenvolvimento de Informatica de Uberaba- CODIUB,
sociedade de economia mista, inscrita no CNPJ/MF sob o n.°
18.597.781/0001-09, com sede nesta cidade de Uberaba/MG, na Av. Dom Luiz
Maria de Santana, n.° 146, bairro Santa Marta, neste ato representada por seu
Diretor Presidente, Denis Silva de Oliveira, brasileiro, casado, jornalista, inscrito no
CPF/MF n.° 863.466.526-72 e portador da cédula de identidade n.° MG-8.596.814
SSP/MG., domiciliado nesta cidade de Uberaba-MG e residente a Avenida Mério Almeida
Franco, n°® 455 CH, Condominio Residencial Mario Franco, CEP n° 38.046-320¢e o Diretor
Executivo, Evaldo José Espindula, brasileiro, casado, Administrador de empresas, inscrito
no CPF/MF sob o n° 431.744.186-15 e portador da cédula de identidade n°® M-2.238.996
SSP/MG, domiciliado nesta cidade de Uberaba-MG e residente na Rua Antonio Borges de
Aratjo, n° 1.005, CEP n° 38061-050, ora denominada CONTRATANTE e a empresa --

----------------------------------- , inscrita no CNPJ sob 0 n° -=-=----===s=nnn=nenm-, cOM sede
na cidade de -----r---mmvmon ., na Rua -----=mnmmmeenne , 0° —==, CEP n®--eeeeocmmmmmme- , neste ato
representada por , brasileiro, ------=------ jmm = , inscrito no
CPF/MF n.%---eremmmmmmmcmecaen 3 e portador da cédula de identidade n.°-----mmmmsomcmemmnme- ,
domiciliado em -~=-==-=mremmesmmonmae ., e residente na Rua -------=-=nvmmmmum , N® memmmnene , CEP:--

------------- , ora denominada CONTRATADA, ajustam o presente contrato, tendo em vista
o constante no Processo de Licitagio — PREGAO PRESENCIAL N° 001/2.019,
sujeitando-se os contratantes a Lei Federal n® Lei 13.303 de30/06/2016 e Regulamento
Interno de LicitacSes, Contratos ¢ Convénios da CODIUB — RILC, aprovado pelo Conselho
de Administragdo da CODIUB em 21/06/2018 e publicado em 27/06/2018 e as seguintes
clausulas e condigdes:

CLAUSULA I - DO OBJETO:

1.1 Contratagio de empresa especializada em Gestdo Documental para solugdo de
digitalizagio de documentos com Certificagdio Digital e Fé Publica, incluindo: a preparagéo,
organizagdo, digitalizagio e a indexagdio dos arquivos digitais, com fornecimento de
infraestrutura de hardwares, softwares e realizagéo de gesto, incluindo a defini¢do de rotinas
de busca e recuperagio, dos documentos digitalizados e daqueles armazenados fisicamente,
com vistas ao atendimento das necessidades da CODIUB, conforme especificagdes e
quantitativos constantes no Termo de Referéncia e anexos, todos parte integrante do presente
contrato.

CLAUSULA II - DOS PRAZOS:

2.1 - O prazo de vigéncia serd de 12 (doze) meses a partir da data de assinatura do
instrumento contratual, podendo ser prorrogado, se houver interesse das partes, obedecido as

disposi¢des do RILC, e legislagdes em vigor.
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CLAUSULA III - DO VALOR:

3.1 - ACONTRATANTE pagard 8 CONTRATADA o valor global de R§------=----=--- (-----

3.2 — Os valores unitarios estdo expressos me planilha prépria nos autos do pregdo com a
respectiva homologagiio e adjudicagdo do vencedor, dos quais fazem parte integrante do
presente contrato.

CLAUSULA IV - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

4.1 — O pagamento sera processado por produto entregue de acordo com a comprovagdo do
servico realizado, com a emissdo de relatorio e a anuéncia do Fiscal do Contrato, mediante a
apresentagio das notas fiscais discriminativas, no prazo de 202 (vinte), dias corridos, contados
da data do recebimento e “aceite” do servigo/objeto contratado e/ou relatérios;

4.2 — Qualquer fatura ndio aprovada pelo Gestor do Contrato serd devolvida a respectiva
CONTRATADA para as necessdrias corre¢des, com as informagdes que motivaram sua
rejeigiio, contando-se o prazo estabelecido, a partir da data de sua reapresentacao valida, a
juizo da CONTRATANTE.

4.3 — A devolugdo da fatura ndo aprovada pelo Gestor do Contrato em hipotese alguma
servira de pretexto para que a CONTRATADA em questdio suspenda eventuais servigos
futuros.

4.4 — Nenhum pagamento sera efetuado &8 CONTRATADA enquanto pendente de liquidagéo
qualquer obrigagdo financeira ou previdenciaria, sem que isso gere direito a alteragio de
precos ou compensagdo financeira por atraso de pagamento.

4.5 — A CONTRATADA tem a obrigacio de manter durante toda a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualifica¢do exigidas na licitagdo.

4.6 — Na Nota Fiscal devera constar o nimero do respectivo processo licitatorio, constando,
ainda, o necessario “de acordo” da Comissgio de Recebimento de Materiais e do Presidente da
CONTRATANTE, ap6s conferéncia e recebimento definitivo dos servigos contratados.

4.7 - Ocorrendo atraso de pagamento, pela CONTRATANTE, o valor serd corrigido
monetariamente, pelo INPC - Indice Nacional de Pregos ao Consumidor/IBGE.

CLAUSULA V - DOS RECURSOS FINANCEIROS:

51 - - As despesas, decorrentes da execugdo dos servigos, objeto deste contrato,

correrdio a conta de Recursos Préprios - Conta contébil: -3.1.1.2.05.0002 - Prestagio
de Servicos.

it f‘
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CLAUSULA VI - DA FISCALIZACAOQO

6.1  Os responsaveis designados como gestor e o fiscal do contrato foram designados no
termo de referéncia, correspondendo 4 indicagdo dos seguintes responsaveis designados:

6.1.1 Designada pela contratante a FISCAL DO CONTRATO: Senhor LUIS
FERNANDO MONTEIRO, inscrito com documentos de RG n° MG 4.722.055
CPF/MF n° 696.822.406-20.

6.1.2 Desilgnado pela contratante o GESTOR DO CONTRATO: Senhor

EVALDO JOSE ESPINDULA, inscrito com documentos de RG n°® M 2.238.996
SSP/MG e CPF/MF n° 431.744.186-15.

CLAUSULA VII - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.1 — S#o obrigagdes da CONTRATADA:

72 — Além da obrigages dispostas no Anexo I (Termo de Referéncia) e Anexo 1I
(Especificagdes do Objeto e Estimativa de Pregos) do edital, a CONTRATADA, ficara
obrigada e responséavel pelo que se segue:

a) Em havendo cisdo, incorporagfo ou fusdo, da futura empresa a ser CONTRATADA, a
aceitagfio de qualquer uma destas operagdes, como pressuposto para a continuidade do
contrato, ficard condicionada & andlise, por esta administragio, do procedimento
realizado e da nova empresa, considerando todas as normas aqui estabelecidas com
pardmetros de aceitagdo, tendo em vista a eliminagdo dos riscos de insucesso na
execucio do objeto contratado;

b) Comunicar pd escrito a cada contratante qualquer anormalidade de cardter urgente ¢
prestar os esclarecimentos que julgarem necessarios.

¢) E expressamente proibida a contratagdo de funciondrio pertencente ao quadro de
pessoal da contratante durante a vigéncia do contrato;

d) A CONTRATADA deverd manter as mesmas condigdes habilitarias, em especial, no
que se refere ao recolhimento dos impostos federais, estaduais e municipais, durante
toda a execugfio do objeto, as quais sdo de natureza sine qua non para a emissdo de
pagamento e aditivos de qualquer natureza;

¢) Obriga-se a CONTRATADA a executar diretamente o contrato sem transferéncia de
responsabilidade ou subcontratagdo ndo autorizadas pela CODIUB;

f) Indicar representante ou preposto credenciado pela prestadora para atender as
recomendagdes da CODIUB na execugdo do contrato;

g) Proceder a substituigdo do pessoal, quando necessario, que por qualquer motivo fique
impossibilitado de realizar a prestagdo dos servigos; A,

FANE
. . . i
h) Manter absoluto sigilo sobre os documentos e dados que tiver acesso, em decorréncia (
da execugdo do contrato; !
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i) A CONTRATADA devera facilitar, sob todos os aspectos; a a¢do da fiscalizagéo,
acatando as suas recomendagdes;

i) Responsabilizar-se pela quantidade e seguranca dos materiais, equipamentos e demais
acessorios utilizados na prestagdo dos servigos;

k) Compete, também, & CONTRATADA, manter os seus empregados devidamente
identificados por cracha quando em trabalho, devendo substitui-los imediatamente
caso sejam considerados inconvenientes & boa ordem e as normas disciplinares da
CONTRATANTE,;

[) Cumprir todas as normas de SEGURANCA DO TRABALHO, de acordo com a
legislagfo vigente e aplicavel a espécie;

m) Todos os servigos concluidos deverfio ser aprovados pela CONTRATADA, sob sua
responsabilidade técnica e financeira, na presenga de Preposto da CONTRATANTE,
ficando sua aceitacdo final condicionada ao bom desempenho dos servigos oferecidos;

n) Faturar os servigos nos pregos constantes da proposta vencedora da licitagdo, sendo-
lhe vedado apresentar valores supetiores aos que constam no contrato;

o) Fiscalizar regularmente os seus empregados designados para a prestagdo do servigo,
verificando as condi¢es em que o servigo estd sendo prestado;

p) Fornecer uniforme e seus complementos 4 méo de obra envolvida;

q) Informar ao Fiscal ou ao seu substituto eventual, quando for o caso, a ocorréncia de
qualquer anormalidade, prestando os esclarecimentos julgados necessarios;

r) Manter sistema atualizado de informagfio sobre os servigos e profissionais indicados
no contrato;

s) Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o servigo e/ou equipamentos em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢des resultantes da execugéo dos servigos;

t) Em nenhuma hipétese, veicular publicidade acerca dos servigos executados a
CONTRATANTE a n#o ser que haja prévia e expressa autoriza¢do;

u) Responsabilizar-se por danos causados diretamente a CODIUB ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo dos servigos ou por seus empregados ou
preposto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo.

CLAUSULA VIII - DAS PRERROGATIVAS E
OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

8.1 — Sdo prerrogativas e obrigagdes da CONTRATANTE, além das ja previstas no Anexole
Anexo 11 do edital, parte integrante do presente contrato:

a) - Prestar informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funciondrios
da Contratada;

b) — Acompanhar, coordenar, orientar e fiscalizar a execugéo e entregas dos servigos objeto
deste contrato;

¢) — Comunicar oficialmente 8 CONTRATADA quaisquer falhas ocorridas, consideradas de
natureza grave,

d) — Envidar esforgos a tempo para o fornecimento das informagdes, dados e documentos, da
CONTRATANTE e dos beneficiarios, solicitados pela CONTRATADA; 7
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e) - Efetuar os pagamentos na forma e prazo previstos no contrato;

f) - 8 CONTRATANTE fica assegurado o lidimo direito de, subsistindo razdes plausiveis e de
interesse coletivo, rescindir, unilateralmente, este contrato, em qualquer circunstancia e época
da execugfo deste instrumento, apds notificada, do ato, a CONTRATADA, com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias, sem ©6nus e/ou responsabilidades decorrentes para a
CONTRATANTE e devidos fins de direito.

CLAUSULA IX - DAS PENALIDADES E DA RESCISAOQ:

9.1 - O licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
Contrato, deixar de entregar ou apresentar documentago falsa exigida para o certame, ensejar
o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo manter a proposta ou o lance, falhar ou fraudar
na execucdo do Contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedido de licitar e contratar com a CONTRTANTE, sem prejuizo das sangbes impostas
pela legislagdo vigente.

9.2 - Na hipotese de descumprimento das normas deste Edital ou da inexecugéo total ou
parcial do Contrato, a CONTRATANTE, garantido a apresentagio de prévia defesa, aplicara
ao licitante vencedor, sem prejuizo da responsabilizagdo civil e penal cabiveis, as seguintes
sancdes, além das previstas pelo edital, parte integrante do presente instrumento:

a) Suspensdio tempordria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
CONTRTANTE por um prazo de até 05 (cinco) anos;

b) Multa, na seguinte forma:

b.1) 0,2% (dois décimos por cento) do valor total, por dia, que ultrapassar o prazo previsto
para entrega dos materiais, até o 15° (décimo quinto) dia de atraso;

b.2) Na hipétese de descumprimento das exigéncias referentes as especificagdes técnicas, ou
de quaisquer disposi¢Bes deste Edital, bem assim, atraso superior a 15 (quinze) dias, a
empresa vencedora ficard sujeita 8 multa de 10% (dez por cento) do valor total do objeto.

b.3) As multas que se referem os itens b.1 e b.2, uma vez aplicadas e para efeito de cobranca,
serdo automaticamente deduzidas do pagamento a credora.

b.4) As multas nfio so compensatérias e ndo excluem as perdas e danos resultantes.

9.3 - A sancfo estabelecida na letra “a” do subitem 8.2 podera ser aplicada juntamente com a
da letra “b” e subitens, facultada a defesa do interessado no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

9.3.1 - A sujei¢fio da aplicagio das penalidades ao exercicio do contraditério ndo impede a
Administragio de, a bem do interesse publico, rescindir o contrato de forma unilateral e
imediata, ocasifio em que a defesa e o recurso administrativo néo terfio efeito suspensivo.

9.3.2 - Os recursos contra a penalidade de multa e suspensdo de contratagfo terdo efelto
suspensivo.
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9.4 - Os referidos valores das multas serfio fixados em reais e atualizados pelo INPC (Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor/IBGE) na data de sua liquidag&o.

9.5 - Sem prejuizo do exercicio do contraditorio, as penalidades previstas neste Edital poderdo
ser aplicadas pela metade caso o licitante demonstre que promoveu atos que reduziram
efetivamente os danos resultantes de sua conduta, ou, ainda, no caso de culpa reciproca.

9.5.1 - Se a redugdo dos danos for completa, as penalidades poderdo ser reduzidas em até 2/3
(dois tergos).

9.6 - A demonstragiio dos fatos que ensejam a penalidade, bem como da redugfo a que se
referem os itens 9.5 e 9.5.1, serdio efetuadas em procedimento proprio e posteriormente
submetidas a analise da Procuradoria para recomendac#o das providéncias legais cabiveis.

CLAUSULA X - DO EQUILIBRIO ECONOMICO E FINANCEIRO:

10.1 — Para a aplicagfio do reajuste devera, sempre, ser respeitado o interregno minimo de 12
(doze) meses, sendo vedado qualquer tipo de reajuste com periodicidade inferior a tal periodo,
de acordo com a Lei n® 10.192/2001

10.2 - Na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execug@o do ajustado, ou ainda, em caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando dlea econdmica extraordindria e
extracontratual, o contrato podera ser alterado, para restabelecer a relagdo que as partes
pactuaram inicialmente entre os encargos da CONTRATADA e a retribuicdo da
Administracfio para a justa remuneragfo da execugfo do servigo, objetivando a manutengdo
do equilibrio econdémico-financeiro inicial do contrato.

10.2 - O desequilibrio econdmico financeiro devera ser provocado pela CONTRATADA e ser
comprovado através de planilha de custo e apresentagdo de Notas Fiscais do fabricante,
anteriores e posteriores ao desequilibrio.

10.3 - A atualizagdo monetaria serd pelo indice acumulado pelo INPC/IBGE, a partir da
ordem de servigos emitida pela CONTRATANTE, até a data da repactuagéo.

CLAUSULA XI - DAS DISPOSICOES FINAIS:

11.1 - Integram este contrato, independentemente de transcrigdo, a proposta da
CONTRATADA, incluindo o cronograma, e todos os documentos vinculados ao Processo de
Licitagdo — Pregio Presencial n°001/2.019, PL 002/2019, observados, no que couber, 0s
disciplinamentos ditados na Lei Federal n° Lei 13.303 de 30/06/2016 e Regulamento Interno
de Licitagdes, Contratos e Convénios da CODIUB — RILC, aprovado pelo Conselho de
Administracdo da CODIUB em 21/06/2018 e publicado em 27/06/2018

11.2 — Os casos omissos serio dirimidos de comum acordo entre as partes, com base na

legislagdo em vigor.

\
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11.3 — As alteragdes posteriores, que se fizerem necessarias no presente instrumento, serfio
efetuadas por “Termos Aditivos”, que integrarfio o contrato para todos os fins e efeitos de

direito.

CLAUSULA XII - DO FORO:

12.1 - As partes elegem o Foro de Uberaba/MG., para dirimir quaisquer conflitos oriundos
deste contrato, renunciando a qualquer outro especial ou de excecéo.

E, por estarem assim contratadas, as partes assinam este contrato em 02 (duas) vias, de igual
teor, na presenga de 02 (duas) testemunhas, a fim de que produzam os efeitos juridicos

colimados.

Uberaba/MG., -- de-=mmmmmmmmmmemmmeen de 2.019.

Companhia de Desenvolvimento de Informatica de Uberaba — CODIUB

Denis Silva de Oliveira Evaldo José Espindula
Diretor Presidente Diretor Executive
CONTRATANTE

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Representante legal

CONTRATADA
Testemunhas:
fvalda Luiza dos Santos GGledson Humberto de Sousa
CPF.: 576.824.886-20 CPF.: 947.294.926-68
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